
 
คำสั่งโรงเรียนจอมสุรางค์อุปถัมภ์ 

ท่ี  321/2566 
เร่ือง  แต่งต้ังครูเวรวันเสาร์ - อาทิตย์ และเวรวันหยุดราชการ 

……………………………… 
            อาศัยอำนาจตามหนังสือ น.ว. 0206/ว.107 ลงวันท่ี 8 กรกฎาคม 2542 เรื่อง การจัดเวร
รักษาการณ์ประจำสถานท่ีราชการ โรงเรียนจึงแต่งต้ังครูเวรสตรีวันเสาร์ – วันอาทิตย์และเวรวันหยุดราชการ 
ต้ังแต่วันท่ี 4 พฤศจิกายน 2566  ถึง วันท่ี 31 ธันวาคม  2566 
 

  ท่ี วัน เดือน ป ี รายชื่ออาจารย ์ รับทราบ 

1 เสาร์ท่ี 4 พ.ย. 2566 
1. นางสาวชนิดาภา   
2. นางสาวสุรัตนา 

สุวรรณแส 
ภู่แก้ว 

 
 

2 อาทิตย์ท่ี 5 พ.ย. 2566 
1. นางอำไพ  
2. นางสาวภาวิณี 

อ้อสุวรรณ 
รังทอง 

 
 

3 เสาร์ท่ี 11 พ.ย. 2566 
1. นางสาวอัมพรพรรณ 
2. นางจารุวรรณ 

ยาหอม 
วงศ์ประมวล 

 
 

4 อาทิตย์ท่ี 12 พ.ย. 2566 
1. นางสาวณัฎฐ์ชฎามณฑ์ 
2. นางสาววิมลวรรณ 

สัมมาชีพ 
บุญเจริญ 

 
 

5 เสาร์ท่ี 18 พ.ย. 2566 
1. นางสาวศลิษา 
2. นางจิรัชญา 

ร้อยศรี 
สารีโท 

 
 

6 อาทิตย์ท่ี 19 พ.ย. 2566 
1. นางวิภารัตน ์
2. นางสาวผ่องพรรณ 

ท้ายเมือง 
ปัน้สุขอร่าม 

 
 

7 เสาร์ท่ี 25 พ.ย. 2566 
1. นางนฤมล 
2. นางสุปรานี 

วัฒนวิกกิจ 
ชนะโชติ 

 
 

8 อาทิตย์ท่ี 26 พ.ย. 2566 
1. นางสาววิลาสินี 
2. นางสาวจริยา 

ธาราพงษ ์
สรานันท์ 

 
 

9 เสาร์ท่ี 2 ธ.ค. 2566 
1. นางสาวอมรรัตน์ 
2. นางสาววนิชนันท์ 

ศรีกวนชา 
สามสี 

 
 

10 อาทิตย์ท่ี 3 ธ.ค. 2566 
1. นางปาริชาติ 
2. นางสาวกนกศรี 

อุษาวิจิตร์ 
พงษ์เทียน 

 
 

11 อังคารท่ี 5 ธ.ค. 2566 
(วันคล้ายวันพระราชสมภพ ร.9) 

1. นางสาวปริยาภัทร 
2. นางสาวกรรณิการ์ 

ศรีทอง 
สร้างเขต 
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  ท่ี วัน เดือน ป ี รายชื่ออาจารย ์ รับทราบ 

12 เสาร์ท่ี 9 ธ.ค. 2566 
1. นางสาวรัสวดี 
2. นางสาววนิดา 

ไชยสง่าศิลป์ 
ขันติ 

 
 

13 อาทิตย์ท่ี 10 ธ.ค. 2566 
(วันรัฐธรรมนูญ) 

1. นางสุนีย์ 
2. นางสาวชุลีวรรณ 

ขันธวิธ ิ
ต้นสมบูรณ์ 

 
 

14 จันทร์ 11 ธ.ค. 2566 
(ชดเชยวันรัฐธรรมนูญ) 

1. นางสาวพิมพ์รัตน ์
2. นางนัฏฐา 

เกิดสติ 
เซ็นเสถียร 

 
 

15 เสาร์ 16 ธ.ค. 2566 
1. นางสาวกิ่งกาญจน ์
2. นางสาวธนพร 

นิยมสุข 
ทรัพย์พันธุ ์

 
 

16 อาทิตย์ 17 ธ.ค. 2566 
1. นางสาวนริศรา 
2. นางสาวนวพร 

กระจ่างพัฒน ์
ไทยประยูร 

 
 

17 เสาร์ 23 ธ.ค. 2566 
1. นางสาวนิจจารีย์ 
2. นางนภัสวรรณ 

ตุ้มทรัพย์ 
คงรื่น 

 
 

18 อาทิตย์ 24 ธ.ค. 2566 
1. นางธีรรัตน ์
2. นางสาวภัทรฉัตร   

ไตรเดช 
บุญเทียม 

 
 

19 ศุกร์ 29 ธ.ค. 2566 
(วันหยุดชดเชยวันสิ้นปี) 

1. นางสาวสาริณี 
2. นางสาววริศรา 

มาป้อง 
ไชยชนะ 

 
 

20 เสาร์ท่ี 30 ธ.ค. 2566 
1.นางสาวพรทิพย์ 
2. นางสาวลัดดาภา 

กล่ันน้ำทิพย์ 
รสสุธรรม 

 
 

21 อาทิตย์ท่ี 31 ธ.ค. 2566 
1. นางสาวธนพร 
2. นางสาวกรรณิกา 

พันธุ์เพ็ง 
มะลิดา 

 
 

 

มีหน้าที่  1. ปฏิบัติหน้าท่ีต้ังแต่เวลา 06.00-18.00 น. ขณะปฏิบัติหน้าท่ี ให้เดินตรวจบริเวณโรงเรียนโดยรอบเพื่อ

ทราบว่ามีผู้ใดใช้อาคารสถานท่ีใดบ้าง มีครู - อาจารย์ท่านใดทำอะไรอยู่ท่ีไหนสภาพห้องต่าง ๆ บนอาคารเรียนอยู่

ในสภาพปกติหรือไม่ 

            2. ลงเวลา มา – กลับ ในการมาปฏิบัติราชการทุกครั้งในสมุดลงเวลาปฏิบัติราชการวันเสาร์ – อาทิตย์    
หัวหน้าและเวรวันหยุดราชการหัวหน้าเวรบันทึกสรุปให้ครบทุกรายการ 
   3. รับโทรศัพท์ หนังสือราชการ หรือหนังสืออื่น ๆ และบันทึกลงในสมุดเวรวันเสาร์ – อาทิตย์  และ          
เวรวันหยุดราชการ 
   4. ดูแลความปลอดภัยของอาคารสถานท่ีท่ี ครู - อาจารย์และนักเรียนมาใช้สถานท่ี ตลอดจนดูแล
คนงาน นักการภารโรง ให้ปฏิบัติหน้าท่ีโดยสม่ำเสมอ 
   5. ถ้ามีเหตุการณ์สำคัญ ให้รายงานผู้อำนวยการโรงเรียนหรือรองผู้อำนวยการโรงเรียนซึ่งรักษาราชการ
แทนทราบทันที 
   6. บันทึกเหตุการณ์ลงในสมุดบันทึกเวรวันเสาร์ – อาทิตย์และวันหยุดราชการโดยละเอียด  ลงช่ือครูเวรให้ครบทุกคน 
   7. แต่งกายสุภาพเหมือนมาปฏิบัติราชการประจำวัน 
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ผู้ตรวจเวรยามรักษาการณ์เวลากลางวัน  วันเสาร์ - อาทิตย์ และเวรวันหยุดราชการ 

 

ชื่อ – สกุล พฤศจิกายน ธันวาคม 
นางพัทธ์ธีรา  จิตติจารีย์กุล  18  3 16 30 
นางประภารัตน์  เมฆแสงสี 4 19  5 27 31 
นางอรสา  ภู่ทองงาม 5 25  9 23  
นางชนนิกานต์  สามสี 11 26  10 24  
นางสาวกนกรัตน์  สิทธา 12  2 11 29  

 

หน้าที่   1. ตรวจการปฏิบัติหน้าท่ีของครูเวรรักษาสถานท่ีราชการในเวลากลางวัน ยามรักษาการณ์ และ 

              นักการภารโรงตามกำหนดวันท่ีได้รับมอบหมาย 
 2. บันทึกการปฏิบัติหน้าท่ีของครูเวรรักษาสถานท่ีราชการในเวลากลางวัน ยามรักษาการณ์และ 
              นักการภารโรง 
 3. รายงานเหตุการณ์ผิดปกติท่ีพบเห็นหรืออาจเกิดขึ้นต่อหัวหน้าสถานศึกษาโดยเร็วที่สุดและอื่น ๆ  
              ท่ีรับมอบหมาย 
 
 

  คุณครทู่านใดมีความจำเป็นไม่สามารถมาปฏิบัติราชการในวันท่ีกำหนดได้ ให้บันทึกขอแลกเปล่ียนเวร 
เสนอต่อผู้อำนวยการโรงเรียน  ให้ทราบล่วงหน้าเพื่อมิให้เสียหายแก่ราชการและตนเอง 
 

 

   ส่ัง  ณ  วันท่ี  26  ตุลาคม  พ.ศ. 2566 
                                                                   
 
                                                            สิบเอก 
                                           (จันทร  ก่ำภัคสร) 
           ผู้อำนวยการโรงเรียนจอมสุรางค์อุปถัมภ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
กลุ่มบริหารท่ัวไป 
ร่าง/ตรวจทาน : นายอธิภัทร  ดนุจโรจน์ 


