
                                

                                                

ดว่นที่สุด 
ที่ ศธ 04318/ว60                  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 
      พระนครศรีอยุธยา เลขที่ 53  หมู่ 2   
      ถนนป่าโทน ตำบลประตูชัย  
      อำเภอพระนครศรีอยุธยา 
      จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13000 

          9 มกราคม 2565 

เรื่อง    การบริหารการจัดการระบบมาตรฐานความปลอดภัย (MOE Safety Center) 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนในสังกัด 

อ้างถึง  หนังสือสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา ที ่ศธ 04318/ว35 
ลงวันที ่5 มกราคม 2565 

สิ่งทีส่่งมาด้วย 1. ประกาศสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เรื่อง จัดตั้งศูนย์ความ 
    ปลอดภัยสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา  ประกาศ ณ  
    วันที่ 9 มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 2. คำสั่ งสำนักงาน เขตพ้ืนที่ การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา  ที่  6  / 2465 
    เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์ความปลอดภัยสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 
     พระนครศรีอยุธยา 

 3. ตัวอย่างประกาศ/คำสั่ง 

  ตามหนังสืออ้างถึง สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา ได้แจ้งให้
สถานศึกษาในสังกัดดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการความปลอดภัย โดยความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ตามประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เรื่อง จัดตั้งศูนย์ความปลอดภัย 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ประกาศ ณ วันที่ ๕ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๕ ความแจ้งแล้วนั้น 

   ในการนี้ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา มีประกาศสำนักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา เรื่องจัดตั้งศูนย์ความปลอดภัยสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา ประกาศ ณ วันที่  9 มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๕ ทั้งนี้ขอให้สถานศึกษาในสังกัด
ดำเนินการ ดังต่อไปนี้  

1. แต่งตั้งคณะกรรมการความปลอดภัย และแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูและระบบ MOE Safety 
Center ของโรงเรียน พร้อมทั้งจัดสั่งสำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการความปลอดภัย และคำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดู
และระบบ MOE Safety Center ของโรงเรียน มายังที่กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
พระนครศรีอยุธยา ภายในวันพุธที่  12 มกราคม 2565 เพ่ือรวบรวมจัดส่งเขตตรวจราชการที่  1 ต่อไป 
ทั้งนี ้ตัวอย่างประกาศ/คำสั่ง มีการแก้ไขและเปลี่ยนแปลง ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

2. เจ้าหน้าที่ดูและระบบ MOE Safety Center ของโรงเรียน เข้าร่วมกลุ่มไลน์ MOE SC 
เขต 1 อยุธยา  และกลุ่มไลน์ MOE สพม.อย. เพ่ือการติดตามข่าวสารประชาสัมพันธ์ทั้งในเขตตรวจราชการที่ 1 
และสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา ตาม QR Code ด้านล่างนี้ 

 

 

/3. ขอให้เจ้าหน้าที ่.... 
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3. ขอให้เจ้าหน้าที่ดูและระบบ MOE Safety Center ของโรงเรียน เตรียมเครื่องมือและ
อุปกรณ์ เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ โน๊ตบุ๊ค หรืออุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือเข้าร่วมการอบรมการใช้ระบบมาตรฐาน
ความปลอดภัย (MOE Safety Center) ทั้งนี้ กำหนดการ วัน และเวลา ในการจัดการอบรมระบบ MOE Safety 
Center จะดำเนินการแจ้งให้ทราบในโอกาสต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบดำเนินการต่อไป 

                  ขอแสดงความนับถือ  
 
 

 
  (นายณัฐภณ ดวงท้าวเศษ) 

ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา 
 
 
 
 

 
 

 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
โทร 0 3588 1220 
นางสาวสุทธิสา โพธิ์นิล 09 4853 3685    MOE SC เขต 1 อยุธยา    MOE สพม.อย. 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส ำหรบั Admin 



สารบัญ 
1. วิธีการปรับปรุงข้อมลู หน่วยงาน 1  
 - การปฏิบัติเป็นแนวทางเดียวกัน 2 
2. วิธีการปรับปรุงข้อมลู สมาชิก 4 
 - วิธแีก้ไขบทบาทหน้าที ่ 4 
 - วิธีการลบสมาชิก 5 
 - วิธีการเพิม่สมาชิก 5 
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คู่มือการปรับปรุงข้อมูลในระบบมาตรฐานความปลอดภัย MOE Safety Center 

ผู้เข้าใช้งาน ต้องเป็น Admin เท่านั้น 
   
 
 
 
 

1. วิธีการปรับปรุงข้อมูล หน่วยงาน 
 1.1 เข้า https://www.moesafetycenter.com เพ่ือทำการล็อกอินเข้าใช้งาน 

 
 1.2 เลือกเมนู “หน่วยงาน” ด้านซ้ายมือของผู้ใช้งาน 

 
 
 

ข้อชี้แจง 
1. ทำการปรับปรุงข้อมูล หน่วยงาน 
2. ทำการปรับปรุงข้อมูล สมาชิก 
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 1.3 คลิกที่ชื่อหน่วยงานของท่าน 

 
 1.4 ทำการปรับปรุงข้อมูลหน่วยงานของท่านให้เป็นปัจจุบัน 

 
***เพื่อปฏิบัติเป็นแนวทางเดียวกัน***  
การตั้งชื่อหน่วยงาน 

สำหรับเขตพื้นที่การศึกษา สำหรับสถานศึกษา 

สพป.XXXXX       เขต     1(ใช้งาน) 
 
 

 สพม.XXXXX(ใช้งาน) 

โรงเรียนXXXXXXXXตามด้วยรหัสโรงเรียน 10 หลัก(ใช้งาน) 
 เคาะวรรค 1 ครั้ง 
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เบอร์โทรศัพท ์: กรุณาใช้เป็นเบอร์โทรศัพทเ์คลื่อนที่ โดยสามารถติดต่อได้ตลอดเวลา 
เลือกเมนู “ใช้งาน” 
   
 
 
 
 
ทำการปรับหมุด และข้อมูลเบื้องต้นให้ตรงกับสถานที่ตั้งในปัจจุบัน 

 
เมื่อทำการปรับปรุง แก้ไข และตรวจสอบข้อมูล เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ทำการกดปุ่ม “บันทึก” 
 *** กรุณาตรวจสอบความถูกต้องก่อนทำการ กดปุ่ม “บันทึก” 

 
 

บันทึกข้อมูลสำเร็จ 
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2. วิธีการปรับปรุงข้อมูล สมาชิก 
 2.1 เลือกเมนู “สมาชิก” ด้านซ้ายมือของผู้ใช้งาน 

 
 2.2 แก้ไขบทบาทหน้าที่ 

 
ต้องการ “ลบ” บทบาทหน้าที่ผู้ใช้งาน กด X  
ต้องการ “เพ่ิม” บทบาทหน้าที่ให้ผู้ใช้งาน กดในกรอบสีน้ำเงิน 1 ครั้ง  

 
เมื่อดำเนินการในส่วนบทบาทหน้าที่ผู้ใช้งานเสร็จแล้ว  

ลบ 
เพ่ิม 
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 2.3 ลบสมาชิก 

 
 2.4 เพิ่มสมาชิก 
*** การเพิ่มสมาชิกเข้ามาในหน่วยงาน บุคคลดังกล่าวจะต้องทำการสมัครสมาชิกมาก่อน 
จึงสามารถเชิญเข้าหน่วยงานได้  
การกำหนดบทบาทหน้าทีจ่ะต้องยึดตามคำสั่งเรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูและระบบ MOE Safety Center 

 
             
           
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอก E-mail  
สมาชิกที่ทำการเชิญ 

เข้าหน่วยงานให้ถูกต้อง 
กำหนดบทบาท
ให้กับสมาชิก 



ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการความปลอดภัย ระดับชื่อสถานศึกษา  
 
 
 
 

 

ค าสั่งโรงเรียน ระบุชื่อโรงเรียน 
ที่      /  ๒๕๖6 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการความปลอดภัยโรงเรียนระบุชื่อโรงเรียน 
--------------------- 

   เพ่ือให้การบริหารความปลอดภัยของโรงเรียนระบุชื่อโรงเรียน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
มีประสิทธิภาพในการให้บริการและการแก้ไขปัญหา บรรลุวัตถุประสงค์ตามโยบายความปลอดภัยในการเสริมสร้าง
ความปลอดภัยให้แก่นักเรียน ครูและบุคลากรทางการศึกษา 

   อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๓๙  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ และโดยความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐานระบุชื่อ
โรงเรียน ในคราวประชุมครั้งที่    /     เมื่อวันที่             โรงเรียนระบุชื่อโรงเรียน จึงแต่งตั้งคณะกรรมการ 
ความปลอดภัยโรงเรียนระบชุื่อโรงเรียน ประกอบด้วย 
   ๑. ที่ปรึกษา (จ านวนตามความเหมาะสม) 
      ๑.๑ ..................................................... 
                             ประธานคณะกรรมการสถานศึกษา..................... 
      ๑.๒ ..................................................... 
            นายกสมาคม................(ถ้ามี)............................. 
      ๑.๓ ..................................................... 
            ผู้อ านวยโรงพยาบาล...................(ถ้ามี)............... 
      ๑.๔ ..................................................... 
            ผู้ก ากับสถานีต ารวจ...................(ถ้ามี)................ 
        ๑.๕ ..................................................... 
            ผู้ใหญ่บ้านหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย...................(ถ้ามี)................ 

   ๑.๖ ..................................................... 
            นายก เทศบาล/อบต.หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย...................(ถ้ามี)................ 
   มีหน้าที ่ ให้ค าแนะน าที่เป็นประโยชน์ต่อการด าเนินงาน 

 



 
 

 
  ๒. คณะกรรมการ (จ านวน ๕ คน หรือ ๗ คน หรือ ๙ คน หรือตามความเหมาะสม) 
       ๒.๑ ...................................................................    ประธานกรรมการ 
                               ผู้อ านวยการโรงเรียน ระบุชื่อโรงเรียน      
       ๒.๒ ....................................................................                  รองประธานกรรมการ 
             รองผู้อ านวยการโรงเรียน ระบุชื่อโรงเรียนหรือผู้ได้รับมอบหมาย 
        ๒.๓. ....................................................................    กรรมการ 
                               ครู............................. 
             ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้า......................................................  
      ๒.4. ...................................................................     กรรมการและเลขานุการ   
                                ครู...........................................  
                                ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่ SC Operator โรงเรียน....... 
           ๒.๕. ...................................................................     กรรมการและเลขานุการ   
                                ครู...........................................  
                                ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่ SC Action โรงเรียน....... 
    มีหน้าที ่เสริมสร้างความปลอดภัย จัดให้มีรูปแบบ หรือกระบวนการในการดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน ให้เกิดการเรียนรู้อย่างมีคุณภาพ มีความสุขและได้รับการปกป้อง คุ้มครองความปลอดภัยทั้งด้านร่างกาย 
และจิตใจ จัดให้มีกิจกรรมเสริมสร้างทักษะให้นักเรียนมีความสามารถในการดูแลตนเองจากภัยอันตรายต่างๆ
ท่ามกลางสภาพแวดล้อมทางสังคมท่ีเปลี่ยนแปลงตลอดเวลา 

   ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

       สั่ง ณ วันที่         มกราคม   พ.ศ. ๒๕๖6 
 

 
                (........................................) 
                                               ผู้อ านวยการโรงเรียน ระบุชื่อโรงเรียน 

  
 
 
 
 
 



 
 

 
 
ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูแลระบบ MOE Safety Center ระดับสถานศึกษา 

 
 
 
 
 

ค าสั่งโรงเรียนระบุชื่อโรงเรียน 
ที่       /  ๒๕๖6 

เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูแลระบบ MOE Safety Center ของโรงเรียน ระบุชื่อโรงเรียน 
--------------------- 

   เพ่ือให้การบริหารจัดการระบบ MOE Safety Center ของโรงเรียนระบุชื่อโรงเรียน เป็นไป 
ด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพในการให้บริการ และการแก้ไขปัญหาด้านความปลอดภัย  
   อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๓๙  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ โรงเรียน ระบุชื่อโรงเรียน จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ดูแลระบบ MOE Safety Center 
ของโรงเรียนระบุชื่อโรงเรียน ประกอบด้วย 

 1. เจ้าหน้าที่ Super SC Operator 
       1.๑ ..........................................................................    หัวหน้า 
             ผู้อ านวยการโรงเรียน......................... 
        1.๒ ..........................................................................          เจ้าหน้าที่ 
             รองผู้อ านวยการโรงเรียนหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
      ๑.๓ ..........................................................................          เจ้าหน้าที่ 
             ครู............................. 
             ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้า......................................................          
       ๑.๔ ..........................................................................          เจ้าหน้าที่ 
             ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ 

  มีหน้าที่  รับผิดชอบในการแก้ไขปัญหา เป็นผู้ด าเนินงานต่อหลังจากท่ี SC Operator ได้ท าการ 
รับเรื่อง และอนุมัติส่งต่อให้เจ้าหน้าที่ SC Action ด าเนินการแก้ไขปัญหา วิเคราะห์ หาข้อสรุปการแก้ไขปัญหา 
รายงานผลการด าเนินการ จนถึงการอนุมัติปิด Case หรือการอนุมัติส่งต่อไปยังสถานศึกษาหากเป็น Case ที่อยู่ 
ในอ านาจหน้าที่ของสถานศึกษา หรือการอนุมัติส่งต่อไปยังส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานที่อยู่ 
ในอ านาจหน้าที่ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 



 
 
 

 
 
๒. เจ้าหน้าที่ SC Operator  

       ๒.๑ .........................................................................    หัวหน้า 
                              ครู............................. 
             ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้า......................................................    
       ๒.๒ ..........................................................................           เจ้าหน้าที่ 
             ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ 
   มีหน้าที ่Moderator ระบบ MOE Safety Center รับ Case ที่แจ้งเข้ามายังส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา สรุปเหตุการณ์ เลือกปัญหาความไม่ปลอดภัยที่เกิดข้ึนได้อย่างถูกต้อง ประสานส่งต่อข้อมูลไปยัง
เจ้าหน้าที่ SC Action หรือสถานศึกษาในสังกัดท่ีเกี่ยวข้อง 

 ๓. เจ้าหน้าที่ SC Action 
       ๓.๑ .........................................................................    หัวหน้า 
                              ครู............................. 
             ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้า......................................................    
       ๓.๒ ..........................................................................           เจ้าหน้าที่ 
             ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ 

มีหน้าที ่ รับผิดชอบในการด าเนินการแก้ไขปัญหา ประสานงานเพ่ือให้เกิดความเป็นธรรมแก่ทุกฝ่าย 
หาข้อสรุปการแก้ไขปัญหา รายงานผลการด าเนินการ 

 ๔. เจ้าหน้าที่ Admin  
       ๔.๑ .........................................................................    หัวหน้า 
                              ผู้อ านวยการโรงเรียน......................... 
       ๔.๒ ..........................................................................           เจ้าหน้าที่ 
             รองผู้อ านวยการโรงเรียนหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

    ๔.๓ ..........................................................................          เจ้าหน้าที่ 
             ครู............................. 
             ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้า......................................................    
 

มีหน้าที่   รับผิดชอบในการเพ่ิมหน่วยงานสถานศึกษาในสังกัด การเชิญสมาชิกเข้าสู่หน่วยงาน  
และการก าหนดบทบาทหน้าที่ภายในหน่วยงาน รวมถึงการปรับปรุง แก้ไข และลบ หน่วยงานสถานศึกษา สมาชิก 
และบทบาทหน้าที่ภายในหน่วยงาน 



 
 
 
 
 

 

  ให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่ได้รับแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบ 
ซื่อสัตย์ โปร่งใส มีความเป็นธรรม รวดเร็ว และรอบคอบ 

   ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

        สั่ง ณ วันที่         มกราคม   พ.ศ. ๒๕๖6 
 

 
                (........................................) 
                                               ผู้อ านวยการโรงเรียนระบุชื่อโรงเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
ตัวอย่างการบันทึกข้อมูลจ าเป็นของเจ้าหน้าที่ดูแลระบบ MOE Safety Center 
      เพ่ือให้การบริหารจัดการระบบ MOE Safety Center ระดับส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
และสถานศึกษาในสังกัดให้ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา และสถานศึกษาด าเนินการจัดท าข้อมูล
จ าเป็นของเจ้าหน้าที่ดูแลระบบ MOE Safety Center   ดังนี้ 

แบบมอบหมายงานเจ้าหน้าที่ดูแลระบบ MOE Safety Center 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาระบุส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา / โรงเรียน ระบุชื่อโรงเรียน 

 
 เขียนที่   
  วันที่   
  ข้าพเจ้า                                       ต าแหน่ง  ผอ.สพท.  / ผอ.
สถานศึกษา.ระบุส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา / โรงเรียน ระบุชื่อโรงเรียน  รหัสหน่วยงาน / สถานศึกษา ระบุรหัส 
๑๐ หลัก     จังหวัด……………………............. ได้มอบหมายงานในหน้าที่ เจ้าหน้าที่ดูแลระบบ MOE Safety 
Center ตามค าสั่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาระบุส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา / โรงเรียน ระบุชื่อโรงเรียน  
เรื่อง................................ลงวันที่..............................  รายชื่อ ดังนี้ 
  ๑. เจ้าหน้าที่ Super SC Operator 
      ๑.๑ …………………………………………………………ต าแหน่ง   
           E-mail : ……………………………………………....... 
            Tel : ……………………………………………………… 
     ๑.๒ …………………………………………………………ต าแหน่ง   
           E-mail : ……………………………………………....... 
            Tel : ……………………………………………………… 
  มีหน้าที ่   (น ามาจากค าสั่งที่ระบุไว้) 
  ๒. เจ้าหน้าที่ SC Operator 
      ๒.๑ …………………………………………………………ต าแหน่ง   



           E-mail : ……………………………………………....... 
            Tel : ……………………………………………………… 
     ๒.๒ …………………………………………………………ต าแหน่ง   
           E-mail : ……………………………………………....... 
            Tel : ……………………………………………………… 
  มีหน้าที ่   (น ามาจากค าสั่งที่ระบุไว้) 
 
 
 
 

 
- 

 ๓. เจ้าหน้าที่ SC Action 
      ๓.๑ …………………………………………………………ต าแหน่ง   
           E-mail : ……………………………………………....... 
            Tel : ……………………………………………………… 
     ๓.๒ …………………………………………………………ต าแหน่ง   
           E-mail : ……………………………………………....... 
            Tel : ……………………………………………………… 
  มีหน้าที ่   (น ามาจากค าสั่งที่ระบุไว้) 
 ๔. เจ้าหน้าที่ Admin 
      ๔.๑ …………………………………………………………ต าแหน่ง   
           E-mail : ……………………………………………....... 
            Tel : ……………………………………………………… 
     ๔.๒ …………………………………………………………ต าแหน่ง   
           E-mail : ……………………………………………....... 
            Tel : ……………………………………………………… 
  มีหน้าที ่   (น ามาจากค าสั่งที่ระบุไว้) 
  โดยมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ดูแลระบบ MOE Safety Center ปฏิบัติงานโดยใช้ Email ส่วนกลาง 
ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ระบุส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา /  โรงเรียน ระบุชื่อโรงเรียน  ดังนี้ 
            E-mail…………………………………………………………………………………………… 
 
    
                                                             ลงชื่อ 
               (........................................) 



                       ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาระบุส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
             หรือ  ผู้อ านวยการโรงเรียนระบุชื่อโรงเรียน 
 


