


ด่วนท่ีสุด
ที ศธ ๐๔๐0๑/ 3 coooto สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ กทม. ๑๐๓๐๐

bcJ พฤษภาคม ๒๔๖๗
เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการจัดทำหนังสือราชการ

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาทุกเขต /  ผู้อำนวยการสำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ

อ้างถึง หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ศธ ๐๔๐๐๑/ว๒๓๒๒ ลงวันท่ี ๒๔ เมษายน ๒๔๖๗

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย สำเนาหนังสือสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ท่ี ศธ ๐๒๐๑.๓/๗๔๑๔ จำนวน ๑ ขุด 
ลงวันท่ี ๑๔ พฤษภาคม ๒๔๖๗

ตามหนังสือที'อ้างถึง สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาพื้นพื้นฐานได้แจ้งแนวปฏิบัติ 
การระบุข้อความ “ เรียนดี มีความสุข” ในหนังสือราชการภายนอก เพื่อเน้นยํ้าความตระหนักในนโยบาย 
ท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการให้ไว้ ความแจ้งแล้ว น้ัน

การน ี้ สำน ักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการได ้แจ ้งเว ียนแนวปฏิบ ัต ิด ังกล,าวเพื่มเติม 
โดยกำหนดให้ข้อความ “ เรียนดี มีความสุข” เป็นตัวอักษรหนา ขนาด ๑๘ พอยต์ บริเวณกึ่งกลางท้ายกระดาษ 
ในหนังสือราขการ ๓ ชนิด ได้แก่ ๑) หนังสือภายใน ๒) หนังสือภายนอก ๓) หนังสือประทับตรา ในกรณี 
ที,เอกสารมีมากกว่า ๑ หน้า ให้ใส่ข้อความ “ เรียนดี มีความสุข” ในทุกหน้า และขอให้ยึดแนวทางปฏิบัติ 
ดังกล่าว ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป

ในการนี้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาพื้นพื้นฐานขอให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
ยึดถือเป็นแนวปฏิบัติ พร้อมทั้งเวียนแจ้งให้โรงเรียนในสังกัดทราบและถือปฏิบัติโดยทั่วกัน รายละเอียดตาม 
ส่ิงท่ีส่งมาด้วย

จึงเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด

ขอแสดงความนับถือ

ว่าทีร้อยตรี พ ^
(ธนุ วงษ์จินดา)

เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษา'ขั้น'พื้1น;ฐ,าน

สำนักอำนวยการ 
โทร. ๐ ๒๒๘๘ ๔๔๗๘

“ เรียนดี มีความสุข”



9/บนทกฃอความ
ส่วนราชการ สำนักอำนวยการ...............................

ฬ คธ ๐๒๐๑.๓/ วนVI
เร่ือง

เรียน ปลัดกระทรวงสืกษ'าธิการ

จึงเรียนมา

“ เรียนดี มีความสุข”



ที ศธ 0๒o๑.๓/'ว

ถึง

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ

สำนักอำนวยการ
โทร.........................
โทรสาร .........................
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@moe.go.th

“ เรียนดี มีความสุข”
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ที ศธ ๐๒๐๑.๓/ สำนักงานปลัดกระทรวงสืกษาธิการ

เร่ือง .........

เรียน .........

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย

ขอแสดงความนับถือ

สำนักอำนวยการ
โทร..............................
โทรสาร ............................
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@moe.go.th

“ เรียนดี มีความสุข”
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ร / ! ,

ด่วนท ีส ุด  บันทึกข้อความ
■ ๐ ๒๒๘๑ ๙๒๖๔ ภายใน ๑๑๖๘

VI ศธ 0๒0๑.๓/1 ศธ 0๒0๑.๓/ พ <5 วนVI 3 พ.?!ษอา.ธม...๒ะะ๖๗.

เรือง ...แนวทาง'ปฏิบัติ,ใน,การ'จัดทำ,'หนังสือรา.ซ.การ....................................................................................

เรียน เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

ด้วยในคราวประชุมประสานภารกิจ ครั้งท่ี ๑๗/๒๕๖๗ เมื่อวันที่ ๘ พฤษภาคม ๒๕๖๗ 
ณ ห้องประชุมราขวัลลภ อาคารราชวัลลภ ข้ัน ๒ กระทรวงศึกษาธิการ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
ได้เน้นย้ําเก่ียวกับนโยบายการศึกษา และแนวทางการขับเคล่ือนนโยบาย “ เรียนดี มีความสุข” โดยเฉพาะอย่างย่ิง 
การลดภาระครูและบุคลากรทางการศึกษา ตลอดจนการลดภาระนักเรียนและผู้ปกครอง พร้อมทั้งขอให้ 
ทุกหน่วยงานในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ ร่วมกันขับเคล่ือนและผลักดันในเร่ืองดังกล่าวให้บรรลุผล

สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ พิจารณาแล้ว เพื่อให้ข้าราชการและบุคลากรในสังกัด 
กระทรวงศึกษาธิการ ได้ตระหนักถึงนโยบายการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ จึงขอความร่วมมือท่าน 

แจ้งหน่วยงานในสังกัดดำเนินการเพิ่มข้อความ “ เรียนดี ม ีความส ุข” เป ็นตัวอักษรหนา ขนาด ๑๘ 
บริเวณกึ่งกลางท้ายกระดาษในหนังสือราขการทุกชนิด โดยขอให้ยึดเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดทำ 
หนังสือราชการของกระทรวงศึกษาธิการ ต้ังแต่บัดน้ีเป็นด้นไป รายละเอียดตาม QR Code ท้ายหนังสือ

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการในส่วนท่ีเก่ียวข้องต่อไปด้วย จักขอบคุณย่ิง

(นายธl j  ขวัญเดช)
รอง^ปลัดกระทรวงศึกษ'าธิทาร ปฏินิตราขการแทบ 

ปลัดกระทรวงศึกษารการ

ตัวอย่างหนังสือราชการ

“ เรียนดี มีความสุข



ท่ี คธ ๐๔๐๐๑/ป ึ VeiVV 

ถง ผู้อำนวยการสำนักงาบเขตพนที่การดิกนาทุกเขต

ด้วยรัฐมนตรีว่าการกระทรวงดิกนาธการ (พล.ต.อ.เพมพูน ชิดซอน) มอบนโยบายการดิกนา 

และนบวทางการขับเคลื่อนบโยนาย “ เรัยนด้ มความทุข” เน้นลดภาระครูและบุคลากรทางการ?!กนา ๔ ด้าน 

ปรับวิธการประเมินวิทยฐานะ, ครูและบุคลากรทางการดิกนาดิบลื่นด้วยความโปร่งใส, แก้ไขปัญหาหนี้สิน, 

จัดหาอุปกรณ ์การสอนและสวัสด ิการ ๑ ครู 1 Tablet และเร ่งลดภาระน ักเร ัยนและผ ู้ปกครอง ๖ ด้าน 

เรียนได้ทุกท่ี ทุกเวลา, ๑ อำ๓ อ ๑ โรงเรียนคุณภาพ, ระบบแบะแนวการเรียบและเปัาหมายชิวิด, การจัดทำระบบ 

วัดผลรับรองมาตรฐานวิขาชิพ, การจัดทำระบบวัดผลเท่ียบระดับการ?!กนา, มิรายได้ระหว่างเรียน จบแล้วมิงานทำ

ใบการนี้ สำนักงานคณะกรรมการการดิกนาขั้นพื่นฐานฟ้จารณาแล้ว เพื่อปลูกฝืงให้บุคคลากร 
ในสิงกัดได้ตระหนักถงนโยบายที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงดิกษารการ (พล.ต.อ.เพื่มพูน ชิดขอบ) ให้ไว ้

จึงเห็นควรเพื่มข้อความ “ เรียบดิ มิความสุข” ในห!วังสือภายบอก กงกลางท้ายกระดานในกรณ์ที่หนังสือ 
มิมากกว่า ๑ หน้า ให้ใส,ข้อความ “ เรียนดิ มิความสุข” ทุกหน้า โดยให้ยดแนวปฏิบัตินี้ตั้งแต่วันอังคารที ่
๒๓ เมนายน ๒๔๖๗

จึงเรียบมาเพื่อทราบและถอปฏิบัติอย่างเคร่งครัด

สำนักอำนวยการ 
โทร. ๐ ๒๒๘๘ ๔๔๗๘



ตัวอย่าง

พ

ท็ ศธ ๐๔๐๐®/

เร่ือง ........

เรียน .......

สิงท่ีส่งมาด้วย

สำนักงานคณะกรรมการการดีกษาขั้นพ๋ึนฐาน 
กระทรวงดีก'ษาธิการ กทม. ๑๐๓๐๐

ขอแลดงความนับกอ

สำนักอำนวยการ 
โทร. ๐ ๒๒๘๘ ๔๔๓!๘

“ เรียนดี มีลวๆมสุข” อักษรตัวหนา ขนาด ๑๘


