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ที่เกี่ยวข้อง
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(Data Management Center : DMC)

ส่วนท่ี 1



ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน ได้พัฒนำระบบจัดเก็บข้อมูลนกัเรียนรำยบุคคล
(Data Management Center : DMC) เพื่อใช้เป็นเครือ่งมือในกำรจัดเก็บข้อมูลนกัเรียนรำยบุคคล ข้อมูล
โรงเรียน สำมำรถน ำข้อมูลสำรสนเทศไปใช้ในกำรจัดสรรงบประมำณ “เงินอุดหนุนรำยหัว” กำรวำงแผน กำร
บริหำรจัดกำร กำรก ำหนดนโยบำย และกำรตัดสินใจได้อย่ำงมีประสทิธิภำพ โดยด ำเนินกำรจัดเก็บข้อมูล
นักเรียนรำยบุคคล ด้วยระบบจัดเก็บข้อมลูนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC) ก ำหนด
ด ำเนินกำรปีกำรศึกษำละ 3 รอบ คือ

รอบที่ 1 ณ วันที่ 10 มิถุนำยน ของทุกปี (ภำคเรียนที่ 1)
รอบที่ 2 ณ วันที่ 10 พฤศจิกำยน ของทุกปี (ภำคเรียนที่ 2)
รอบที่ 3 ณ วันที่ 30 เมษำยน ของปีถัดไป ของทุกปี (สิ้นปีกำรศึกษำ)

โดยจะมีผู้ที่มีบทบำทในกำรรำยงำนข้อมลูนักเรยีนรำยบคุคลดังกล่ำว ต่อไปนี้

1. รวบรวมข้อมูล บันทึก แก้ไขข้อมูลลงในระบบจัดเก็บข้อมลูนักเรยีนรำยบคุคล 
(Data Management Center : DMC) 

2. ตรวจสอบควำมครบถ้วน และปรับปรุงข้อมลูที่ถูกต้อง เป็นจริง ตำมช่วงระยะเวลำที่ก ำหนด       
ในระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC) ให้เป็นปัจจุบัน

3. ยืนยันข้อมูลกำรมีตัวตนของนักเรียนรำยบุคคล ณ วันที่ยืนยันข้อมูล

1. แต่งตั้งผู้รับผิดชอบงำนข้อมูลสำรสนเทศทำงกำรศึกษำระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรยีน
รำยบุคคล (Data Management Center : DMC) 

2. ก ำกับ ติดตำมกำรรำยงำนข้อมลูในระบบจดัเกบ็ข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (Data 
Management Center : DMC) 

3. รำยงำนตรวจสอบ รับรองควำมถูกต้องของข้อมูลพื้นฐำน ข้อมูลนักเรียนรำยบุคคลทีม่ี
ตัวตนอยู่จริง ณ วันที่รับรองข้อมูล เพื่อขอรับเงินอุดหนุนรำยหัวในระบบจดัเกบ็ข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (Data 
Management Center : DMC) ของโรงเรียน ไปยังส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ

ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC)

บทบำทผู้รับผิดชอบงำนข้อมูลสำรสนเทศทำงกำรศึกษำ

บทบำทผู้บริหำรโรงเรียน
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1. ก ำกับ ติดตำม ประสำนงำน ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกบัระบบจัดเก็บข้อมูลนกัเรียนรำยบุคคล
(Data Management Center : DMC) กฎหมำย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้องแก่โรงเรียน

2. รำยงำนตรวจสอบ รับทรำบ กำรยืนยัน/กำรรับรองข้อมลูนักเรียนรำยบุคคล ควำมถูกต้อง
ในระบบจัดเก็บข้อมลูนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC) ของโรงเรียนให้ครบถ้วน เพื่อ
ขอรับเงินอุดหนุนรำยหัว ไปยังส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน

บทบำทส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ

ก ำกับ ติดตำม ตรวจสอบกำรรำยงำนข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC)     
ให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง เพื่อขอรับเงินอุดหนุนรำยหวัของโรงเรยีน

บทบำทส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ
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ส่วนท่ี 2
การบริหารระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล

(Data Management Center : DMC)
ส าหรับโรงเรียน



แนวทำงกำรจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีข้อมูลระดับโรงเรียน

ระบบจัดเก็บข้อมลูนักเรียนรำยบคุคล (Data Management Center : DMC) ส ำนักนโยบำยและ
แผนกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน ได้พัฒนำข้ึนโดยวัตถุประสงค์เพื่อขอรบั
งบประมำณตำมโครงกำรสนับสนุนค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกำรศึกษำต้ังแต่ระดับอนุบำลจนจบกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 
ก ำหนดด ำเนินกำรปีกำรศึกษำละ 3 รอบ ดังนี้

1. รอบที่ 1 ภำคเรียนที่ 1/2567 ใช้ข้อมูลกำรมีตัวตนอยู่จริงของนักเรยีน ณ วันที่ 10 มถุินำยน 
2567 โรงเรียนสำมำรถด ำเนินกำรปรับปรงุและจดัเกบ็ข้อมลูนักเรียนรำยบคุคลได้เมือ่ระบบเปดิ  วันที่ 10 
มิถุนำยน 2567 รำยกำรที่ต้องจัดเก็บข้อมูล ดังนี้

1.1  ปรับปรุงข้อมูลพืน้ฐำนของโรงเรียน  ประกอบด้วย 
ข้อมูลพื้นฐำน# 1 อัปโหลดป้ำยช่ือโรงเรยีน ไฟล์นำมสกุล .jpg ขนำดไม่เกิน 15 MB,

สังกัด, รหัสกระทรวง, ส ำนัก, เขตเทศบำล, เขตตรวจรำชกำร, ช่ือผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน, วันเดือนปีก่อตั้ง
โรงเรียน, รหัสประจ ำบ้ำน, ที่อยู่ของโรงเรียน, หมำยเลขโทรศัพท ์หมำยเลขโทรสำร, อีเมล์, เว็บไซต์, ที่ดิน, ที่ตั้ง
บริเวณวัด, ที่ตั้งทำงภูมิศำสตร์, ละติจูด/ลองจิจูด

ข้อมูลพื้นฐำน# 2 เป็นโรงเรียนสำขำของ (ระบุช่ือโรงเรียนหลกั) โรงเรียนสำขำหรอื
ห้องเรียนของโรงเรยีนใด, เป็นโรงเรียนมำเรยีนรวม, ระดับช้ันที่มำเรียนรวม, เป็นโรงเรียนในโครงกำร
พระรำชด ำริ, ประเภทและลักษณะโครงกำรของโรงเรยีน, โครงกำรที่โรงเรยีนเข้ำรว่ม  

ข้อมูลพ้ืนฐำน# 3 เขตบริกำรของโรงเรียน, ระยะทำงจำกโรงเรยีนถึงหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง
ในเขตพื้นที่กำรศึกษำเดียวกัน, ที่ดินของโรงเรียน, ปัญหำสภำพแวดล้อมของโรงเรยีนและอำคำรเรยีน

ข้อมูลคอมพิวเตอร์ ปรับปรุงห้องปฏิบตัิกำร, โรงเรียนมีเครือ่งคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ, 
คอมพิวเตอร์ชนิดพกพำ, เครื่องแท็บเล็ต, กำรพัฒนำบุคลำกรด้ำนคอมพวิเตอร์, ระบบคอมพิวเตอร์ Stand
Alone, ระบบคอมพิวเตอร์ Network, กำรเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต, โครงกำร/กิจกรรมที่เกี่ยวข้องเพือ่สนับสนุน IT  

ข้อมูลไฟฟ้ำ อยู่ในเขตบริกำรไฟฟ้ำสว่นภูมิภำค/นครหลวง, กำรมีไฟฟ้ำในโรงเรยีน, ขนำด
มิเตอร์, จ ำนวนเฟสไฟฟ้ำกีเ่ฟส

ข้อมูลแหล่งน ้ำ แหล่งน ้ำที่โรงเรียนใช้, ระยะเวลำของกำรมีน ้ำด่ืม น ้ำใช้ไม่เพียงพอ
ชั้นเรียนที่เปิดสอน ช้ันต ่ำสุด ช้ันสูงสุด
จ ำนวนห้องเรียนในแต่ละชั้น

1.2  ตรวจสอบจ ำนวนนักเรียนที่มตีัวตนอยู่ในโรงเรยีน  
1.3  เพิ่มข้อมูลนักเรยีนที่เข้ำใหม่ซึ่งยังไม่มใีนฐำนข้อมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G
1.4  ย้ำยเข้ำนักเรียนที่ย้ำยมำจำกโรงเรยีนอื่น
1.5  ย้ำยออก ออกกลำงคัน จ ำหน่ำยนักเรียน
1.6  จัดห้องเรียน/แก้ไขช้ันเรียน
1.7 เปลี่ยนช่ือ สกุลนักเรียน
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1.8  อัปโหลดเอกสำร             
1.9 ปรับปรุงข้อมูลทั่วไปของนักเรยีน ดังนี้ น ้ำหนักส่วนสูง, ควำมด้อยโอกำส ขำดแคลน,        

กำรเดินทำง, พักนอน, ประเภทนักเรียน, สำยกำรเรียน (เฉพำะนักเรียนมัธยมศึกษำตอนปลำย) แก้ไข         
เลขประจ ำตัวนักเรยีน ยกเว้นแก้ไขเลขประจ ำตัวประชำชนของนักเรยีน ให้จัดท ำแบบฟอร์มเอกสำรขอแกไ้ข      
เลขประจ ำตัวประชำชนของนักเรยีน พร้อมแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของนักเรยีน แล้วส่งอีเมล์
ถึง bopp.dmc@gmail.com ให้ส ำนักงำนคณะกรรมกำรศึกษำข้ันพื้นฐำนแกไ้ข  โดยสำมำรถดำวน์โหลด
แบบฟอร์ม ได้ใน เมนู 2.7.9 

1.10 ตรวจสอบข้อมูลรำยกำรจ ำนวนนักเรยีนแยกช้ัน เพศ เจ้ำหน้ำที่ข้อมูลระดับโรงเรยีน
กดยืนยันข้อมูล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนกดรับรองข้อมลู ในวันที่ 10 มิถุนำยน 2567 เวลำ 08.30 น. - 16.30 น. 
(ระบบเปิดให้ยืนยันข้อมูลวันเดียวเทำ่น้ัน)

2. รอบที่ 2  ภำคเรียนที่ 2/2567 ใช้ข้อมูลกำรมีตัวตนอยู่จริงของนักเรยีน ณ วันที่ 10 พฤศจิกำยน 
2567 โรงเรียนสำมำรถด ำเนินกำรปรับปรงุและจดัเกบ็ข้อมลูได้เมือ่ระบบเปิด - วันที่ 10 พฤศจิกำยน 2567
รำยกำรที่ต้องจัดเก็บข้อมลู  ดังนี้

2.1 ปรับปรุงข้อมูลพื้นฐำนของโรงเรยีน  ประกอบด้วย 
ข้อมูลพื้นฐำน # 1  อัปโหลดป้ำยช่ือโรงเรยีน ไฟล์นำมสกุล .jpgขนำดไม่เกิน 15 MB, 

สังกัด, รหัสกระทรวง, ส ำนัก, เขตเทศบำล, เขตตรวจรำชกำร, ช่ือผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน, วันเดือนปีก่อตั้ง
โรงเรียน,   รหัสประจ ำบ้ำน, ที่อยู่ของโรงเรียน, หมำยเลขโทรศัพท ์หมำยเลขโทรสำร, อีเมล์, เว็บไซต,์ ที่ดิน, 
ที่ตั้งบริเวณวัด, ที่ตั้งทำงภูมิศำสตร์, ละติจูด/ลองจิจูด

ข้อมูลพ้ืนฐำน # 2  เป็นโรงเรียนสำขำของ (ระบุช่ือโรงเรยีนหลัก) โรงเรียนสำขำหรอื
ห้องเรียนของโรงเรยีนใด, เป็นโรงเรียนมำเรยีนรวม, ระดับช้ันที่มำเรียนรวม, เป็นโรงเรียนในโครงกำร
พระรำชด ำริ,ประเภทและลกัษณะโครงกำรของโรงเรยีน, โครงกำรที่โรงเรียนเข้ำร่วม 

ข้อมูลพื้นฐำน # 3  เขตบริกำรของโรงเรียน, ระยะทำงกำรจำกโรงเรยีนถึงหน่วยงำนที่
เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่กำรศึกษำเดียวกัน, ที่ดินของโรงเรียน, ปัญหำสภำพแวดล้อมของโรงเรียนและอำคำรเรยีน

ข้อมูลคอมพิวเตอร์ ปรับปรุงห้องปฏิบัติกำร, โรงเรียนมีเครือ่งคอมพิวเตอรต์ั้งโต๊ะ, 
คอมพิวเตอร์ชนิดพกพำ, กำรพัฒนำบุคลำกรด้ำนคอมพิวเตอร,์ ระบบคอมพิวเตอร์ Stand Alone, ระบบ
คอมพิวเตอร์ Network, กำรเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต, โครงกำร/กิจกรรมที่เกีย่วข้องเพื่อสนับสนุน IT  

ข้อมูลไฟฟ้ำ  อยู่ในเขตบริกำรไฟฟ้ำสว่นภูมิภำค/นครหลวง, กำรมีไฟฟ้ำในโรงเรียน, ขนำด
มิเตอร์, จ ำนวนเฟสไฟฟ้ำกีเ่ฟส

ข้อมูลแหล่งน ้ำ แหล่งน ้ำที่โรงเรียนใช้, ระยะเวลำของกำรมีน ้ำด่ืม น ้ำใช้ไม่เพียงพอ
ชั้นเรียนที่เปิดสอน ช้ันต ่ำสุด ช้ันสูงสุด
จ ำนวนห้องเรียนในแต่ละชั้น
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2.2 ตรวจสอบจ ำนวนนักเรียนที่มตีัวตนอยู่ในโรงเรยีน
2.3 เพิ่มข้อมูลนักเรยีนที่เข้ำใหม่ซึ่งยังไม่มใีนฐำนข้อมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G
2.4 ย้ำยเข้ำนักเรียนที่ย้ำยมำจำกโรงเรยีนอื่น
2.5 ย้ำยออก ออกกลำงคัน จ ำหน่ำยนักเรียน
2.6 จัดห้องเรียน/แก้ไขช้ันเรียน
2.7 เปลี่ยนช่ือ สกุลนักเรียน
2.8 อัปโหลดเอกสำร
2.9 ปรับปรุงข้อมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี้ น ้ำหนักสว่นสูง ควำมด้อยโอกำส ขำดแคลน

กำรเดินทำง พกันอน ประเภทนักเรียน สำยกำรเรียน (เฉพำะนักเรียนมัธยมศึกษำตอนปลำย) แก้ไข
เลขประจ ำตัวนักเรียน ยกเว้นแก้ไขเลขประจ ำตัวประชำชนของนักเรียน ใหจ้ัดท ำแบบฟอร์มเอกสำรขอแก้ไข
เลขประจ ำตัวประชำชนของนักเรียน พร้อมแนบส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชนของนักเรียน แล้วส่งอีเมล์
ถึง bopp.dmc@gmail.com ให้ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำนแก้ไข โดยสำมำรถดำวน์โหลด
แบบฟอร์มได้ใน เมนู 2.7.9

2.10 ตรวจสอบข้อมูล รำยกำรจ ำนวนนักเรียนแยกช้ัน เพศ เจำ้หน้ำที่ข้อมูลระดับโรงเรียน
กดยืนยันข้อมูล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนกดรับรองข้อมูล ณ วันที่ 10 พฤศจิกำยน 2566 เวลำ 08.30 น. - 16.30
น. (ระบบเปิดให้ยืนยันข้อมูลวันเดียวเท่ำนั้น)

3. รอบสิ้นปีกำรศึกษำ 2567 ใช้ข้อมูลจ ำนวนนักเรียนที่เข้ำสอบปลำยภำคในโรงเรียน โรงเรียน
สำมำรถด ำเนินกำรจัดเกบ็ข้อมลูได้เมือ่ระบบเปิด - วันที่ 30 เมษำยน 2568 รำยกำรที่ต้องจัดเกบ็ข้อมลู ดังนี้

3.1 ปรับปรุงข้อมูลพื้นฐำนของโรงเรยีน
ข้อมูลพ้ืนฐำน # 1 อัปโหลดป้ำยช่ือโรงเรียน ไฟล์นำมสกุล .jpg ขนำดไม่เกิน 15 MB, สงักัด,

รหัสกระทรวง, ส ำนัก, เขตเทศบำล, เขตตรวจรำชกำร, ช่ือผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน, วันเดือนปีก่อตัง้โรงเรียน, รหัส
ประจ ำบ้ำน, ที่อยู่ของโรงเรียน, หมำยเลขโทรศัพท,์ หมำยเลขโทรสำร, อีเมล์, เว็บไซต,์ ที่ดิน, ที่ตัง้บรเิวณวัด,
ที่ตั้งทำงภูมิศำสตร์, ละติจูด/ลองจิจูด

ข้อมูลพื้นฐำน # 2  เป็นโรงเรียนสำขำของ (ระบุช่ือโรงเรยีนหลัก) โรงเรียนสำขำหรอื
ห้องเรียนของโรงเรยีนใด, เป็นโรงเรียนมำเรยีนรวม, ระดับช้ันที่มำเรียนรวม, เป็นโรงเรียนในโครงกำร
พระรำชด ำริ,ประเภทและลกัษณะโครงกำรของโรงเรยีน, โครงกำรที่โรงเรียนเข้ำร่วม

ข้อมูลพื้นฐำน # 3 เขตบริกำรของโรงเรียน, ระยะทำงกำรจำกโรงเรยีนถึงหน่วยงำน       
ที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่กำรศึกษำเดียวกัน, ที่ดินของโรงเรียน, ปัญหำสภำพแวดล้อมของโรงเรยีนและอำคำร
เรียน

ข้อมูลคอมพิวเตอร์ ปรับปรงุห้องปฏิบัติกำร, โรงเรยีนมีเครื่องคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ,
คอมพิวเตอร์ชนิดพกพำ, กำรพฒันำบุคลำกรด้ำนคอมพิวเตอร์, ระบบคอมพิวเตอร์ Stand Alone, ระบบ
คอมพิวเตอร์ Network, กำรเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต, โครงกำร/กิจกรรมที่เกีย่วข้องเพื่อสนับสนุน IT

ข้อมูลไฟฟ้ำ อยู่ในเขตบรกิำรไฟฟ้ำส่วนภูมิภำค/นครหลวง, กำรมีไฟฟ้ำในโรงเรียน ขนำด
มิเตอร์ จ ำนวนเฟสไฟฟ้ำกี่เฟส
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ข้อมูลแหล่งน ้ำ แหล่งน ้ำที่โรงเรียนใช้, ระยะเวลำของกำรมีน ้ำด่ืม น ้ำใช้ไม่เพียงพอ
ชั้นเรียนท่ีเปิดสอน ช้ันต ่ำสุด ช้ันสูงสุด
จ ำนวนห้องเรียนในแต่ละชั้น

3.2  ตรวจสอบจ ำนวนนักเรียนที่มตีัวตนอยู่ในโรงเรยีน  
3.3  เพิ่มข้อมูลนักเรยีนที่เข้ำใหม่ซึ่งยังไม่มใีนฐำนข้อมูลระบบ DMC และนักเรียนติด G
3.4  ย้ำยเข้ำนักเรียนที่ย้ำยมำจำกโรงเรยีนอื่น
3.5  ย้ำยออก ออกกลำงคัน จ ำหน่ำยนักเรียน
3.6  จัดห้องเรียน/แก้ไขช้ันเรียน
3.7 เปลี่ยนช่ือ สกุลนักเรียน
3.8  อัปโหลดเอกสำร             
3.9 ปรับปรุงข้อมูลทั่วไปของนักเรยีน ดังนี้ รำยกำรน ้ำหนักส่วนสูง ควำมด้อยโอกำส ขำดแคลน

กำรเดินทำง พักนอน ประเภทนักเรียน สำยกำรเรียน (เฉพำะ ม.ปลำย) แก้ไขเลขประจ ำตัวนักเรยีน ยกเว้น
แก้ไขเลขประจ ำตัวประชำชนของนักเรียน ให้จัดท ำแบบฟอร์มเอกสำรขอแก้ไขเลขประจ ำตัวประชำชน        
ของนักเรียน พร้อมแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของนักเรยีน แล้วส่งอีเมล์ถึง bopp.dmc@gmail.com
ให้ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำนแก้ไข โดยสำมำรถดำวน์โหลดแบบฟอรม์ได้ใน เมนู 2.7.9 

3.10  บันทึกกำรสอบได้สอบตกของนักเรยีนทุกระดับช้ัน
3.11 บันทึกกำรสอบตก ซ ้ำช้ันของนักเรียน ให้ระบุที่ไม่ผ่ำนกำรประเมิน (ยกเว้นระดับอนุบำล    

ไม่ต้องระบุ)
3.12  บันทึกกำรสอบได้ เรียนจบ ส ำหรับนักเรียนช้ัน ป.6 ม.3 และ ม.6
3.13 ตรวจสอบข้อมูลรำยกำรจ ำนวนนักเรยีนแยกช้ันเพศ เจ้ำหน้ำที่ข้อมูลระดับโรงเรยีนกดยืนยัน

ข้อมูล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรยีนกดรบัรองข้อมลู ณ วันที่ 30 เมษำยน 2568 เวลำ 08.30 น. - 16.30 น. (ระบบเปิด
ให้ยืนยันข้อมูลวันเดียวเท่ำนั้น) 
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กำรจัดเก็บข้อมูลนักเรยีนรำยบุคคล ภำคเรียนที่ 1/2567 และรอบที่ 2 ภำคเรียนที่ 2/2567
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ส่วนท่ี 3
การบริหารระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล

(Data Management Center : DMC)
ส าหรับส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา



กำรจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบคุคล ภำคเรียนที่ 1/2566 และรอบท่ี 2 ภำคเรียนที่ 2/2566

ระบบจัดเก็บข้อมลูนักเรียนรำยบคุคล (Data Management Center : DMC) ส ำนักนโยบำย
และแผนกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน ได้พัฒนำข้ึนโดยวัตถุประสงค์เพื่อ
ขอรับงบประมำณตำมโครงกำรสนับสนุนค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกำรศึกษำต้ังแต่ระดับอนุบำลจนจบกำรศึกษำข้ัน
พื้นฐำน ก ำหนดด ำเนินกำรปีกำรศึกษำละ 3 รอบ  ดังนี้

1. รอบที่ 1 ภำคเรียนที่ 1/2567 ใช้ข้อมูลกำรมีตัวตนอยู่จริงของนักเรยีน ณ วันที่ 10 มิถุนำยน 
2567 รำยกำรที่ต้องด ำเนินกำรและตรวจสอบ ดังนี้

1.1ปรับปรุงข้อมูลพืน้ฐำนของส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ เช่น ช่ือ สกุลผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน  
เขตพื้นที่กำรศึกษำ พิกัดส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ เป็นต้น 

1.2 ก ำกับ ติดตำม ตรวจสอบกำรจัดเก็บข้อมลูของโรงเรยีนในสังกดั เช่น กำรย้ำยเข้ำ กำรย้ำยออก 
นักเรียนซ ้ำซ้อน กำรกดยืนยันข้อมูลของเจ้ำหน้ำที่ระดับโรงเรียน กำรรับรองข้อมูลของผู้บริหำรโรงเรยีน เป็นต้น

1.3 เจ้ำหน้ำที่ระดับเขตพืน้ที่กำรศึกษำ กดรับทรำบข้อมูลของโรงเรียน ระหว่ำงวันที่ 10-11 
มิถุนำยน 2567 เวลำ 08.30 น. – 16.30 น. 

2. รอบที่ 2 ภำคเรียนที่ 2/2567 ใช้ข้อมูลกำรมีตัวตนอยู่จริงของนักเรยีน ณ วันที่ 10 พฤศจิกำยน 
2567 รำยกำรที่ต้องด ำเนินกำรและตรวจสอบ ดังนี้

2.1ปรับปรุงข้อมูลพืน้ฐำนของส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ เช่น ช่ือ สกุลผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน
เขตพื้นที่กำรศึกษำ พิกัดส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ เป็นต้น 

2.2ก ำกับ ติดตำม ตรวจสอบกำรจัดเก็บข้อมลูของโรงเรยีนในสังกดั เช่น กำรย้ำยเข้ำ กำรย้ำยออก 
นักเรียนซ ้ำซ้อน กำรกดยืนยันข้อมูลของเจ้ำหน้ำที่ระดับโรงเรียน กำรรับรองข้อมูลของผู้บริหำรโรงเรยีน เป็นต้น

2.3 เจ้ำหน้ำที่ระดับเขตพืน้ที่กำรศึกษำ กดรับทรำบข้อมูลของโรงเรียน ระหว่ำงวันที่ 10-11 
พฤศจิกำยน 2567 เวลำ 08.30 น. – 16.30 น. 

3. รอบสิ้นปีกำรศึกษำ 2567 ใช้ข้อมูลจ ำนวนนักเรียนที่เข้ำสอบปลำยภำคในโรงเรียน รำยกำรที่ต้อง
ด ำเนินกำรและตรวจสอบ ดังนี้

3.1 ปรับปรุงข้อมูลพื้นฐำนของส ำนักงำนเขตพื้นทีก่ำรศึกษำ เช่น ช่ือ สกุลผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน
เขตพื้นที่กำรศึกษำ พิกัดส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ เป็นต้น 

3.2 ก ำกับ ติดตำม ตรวจสอบกำรจดัเกบ็ข้อมูลของโรงเรียนในสังกัด เช่น กำรย้ำยเข้ำ กำรย้ำย
ออก นักเรียนซ ้ำซ้อน กำรสอบได้สอบตก กำรกดยืนยันข้อมูลของเจำ้หน้ำที่ระดับโรงเรยีน กำรรับรองข้อมลูของ
ผู้บริหำรโรงเรยีน เป็นต้น

3.3 เจ้ำหน้ำที่ระดับเขตพื้นที่กำรศึกษำ กดรับทรำบข้อมูลของโรงเรยีน ระหว่ำง 30 เมษำยน 
2568 – 1 พฤษภำคม 2568 เวลำ 08.30 น. – 16.30 น.
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ส่วนท่ี 4
ระบบก าหนดรหัสประจ าตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา 

ส าหรับ ผู้ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎร์ (Gcode)
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ส่วนท่ี 5
กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติท่ีเกี่ยวข้อง



กฎหมำย/ระเบียบ/แนวปฏิบัติที่เก่ียวข้อง

กำรด ำเนินกำรจัดท ำระบบจัดเก็บข้อมลูนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center :
DMC) ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน กระทรวงศึกษำธิกำร เป็นกำรด ำเนินกำรตำมระเบยีบ
กฎหมำย แนวปฏิบัติ ที่ก ำหนดให้สถำนศึกษำด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมที่ก ำหนด ดังนี้

1. พระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ. 2545
2. กฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑ์และวิธีกำรนับอำยุเด็กเพือ่เข้ำรบักำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ. 2545
3. ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วยทะเบียนนักเรยีน พ.ศ. 2535
4. ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วยหลักฐำนในกำรรบันักเรียนนักศึกษำเข้ำเรียนในสถำนศึกษำ

พ.ศ. 2548
5. ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วยกำรจัดต้ัง รวมหรือเลิกสถำนศึกษำข้ันพื้นฐำน พ.ศ. 2550
6. ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง กำรส่งเด็กเข้ำเรียนในสถำนศึกษำ พ.ศ. 2546
7. ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรปฏิบัตสิ ำหรับผู้ทีม่ิใช่ผูป้กครองซึ่งมเีด็ก

ที่อยู่ใน เกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับอำศัยอยู่ พ.ศ. 2546
8. ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรผ่อนผันให้เดก็เข้ำเรียนก่อนหรือ

หลังอำยุตำมเกณฑ์กำรศึกษำภำคบงัคับ พ.ศ. 2546
9. ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง กำรรับนักเรียน นักศึกษำที่ไม่มีหลักฐำนทะเบียนรำษฎรหรือ

ไม่มีสัญชำติ ลงวันที่ 31 ตุลำคม พ.ศ.2562
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กฎหมำย ระเบียบและแนวปฏิบัติที่เก่ียวข้อง :
ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC)
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ก่อนหรือหลังอำยุตำมเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ. 2546  ซึ่งประกำศ ณ วันที่ 13 มิถุนำยน พ.ศ. 2546 ผู้
ได้รับมอบหมำยให้รับผิดชอบงำนกำรผอ่นผันให้เด็กเข้ำเรยีน รับค ำขอผ่อนผันตำมแบบ ค ำร้องขอผ่อนผันเด็กเข้ำ
เรียนของผู้ปกครองนักเรยีน แต่งตั้งคณะกรรมกำรตำมองค์ประกอบ และน ำเสนอต่อคณะกรรมกำร พิจำรณำ
พร้อมแจ้งผลกำรพจิำรณำให้กับผู้ปกครองทรำบ มีขั้นตอนมีดังนี้

1. ลักษณะที่สำมำรถขอผ่อนผัน
กำรขอผ่อนผันให้เด็กเข้ำเรยีนก่อนอำยุตำมเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ ต้องมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้
1.1  เด็กเรียนจบกำรศึกษำระดับปฐมวัย
1.2  ในกรณีที่เด็กไม่จบกำรศึกษำระดับปฐมวัยหรอืเทยีบเท่ำ แต่ผู้ปกครองร้องขอและผ่ำนกำร

ประเมินควำมพร้อมทำงด้ำนสติปัญญำ ร่ำงกำย จิตใจ อำรมณ์ และสังคม ตำมประกำศของคณะกรรมกำร 
ศึกษำธิกำรจังหวัด

2. กำรขอผ่อนผันให้เด็กเข้ำเรียนหลงัอำยุตำมเกณฑ์กำรศึกษำภำคบงัคับต้องมเีหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้
2.1 เด็กเจ็บป่วยด้วยโรคติดต่อร้ำยแรงที่เป็นอุปสรรคต่อกำรเรียนรูข้องเด็กหรอือำจเป็นอันตรำย

แก่นักเรียนอื่นตำมควำมเห็นของแพทย์ ผู้ซึ่งได้รับใบอนุญำตประกอบโรคศิลปะ
2.2 เด็กเจ็บป่วยและอยู่ในระหว่ำงพักรักษำตัวไม่สำมำรถเข้ำเรียน ในสถำนศึกษำภำยใน              

สี่สิบห้ำวัน นับแต่วันเปิดภำคเรียนแรกของปีกำรศึกษำตำมควำมเห็นของแพทย์ ผู้ซึ่งได้รับใบอนุญำต               
ประกอบโรคศิลปะ

2.3 เด็กที่มีควำมจ ำเป็นอื่นที่ไม่สำมำรถเข้ำเรยีนตำมปกติได้ด้วย เหตุสุดวิสัยแล้วแต่กรณี
3. ระยะเวลำกำรผ่อนผัน

3.1 กรณีเด็กเจ็บป่วยด้วยโรครำ้ยแรง หรือเจบ็ปว่ยและอยู่ในระหว่ำงพักรกัษำตัวตำมข้อ 2.1
และ 2.2 ผ่อนผันไปจนกว่ำเด็กจะสำมำรถเข้ำเรยีนตำมปกติได้

3.2 กรณีเด็กมีควำมจ ำเป็นอื่น ตำมข้อ 2.3 ผ่อนผันได้ครั้งละหนึ่งปีกำรศึกษำ ถ้ำมีควำมจ ำเป็นต้อง
ผ่อนผันเกินกว่ำหนึ่งครั้ง ให้สถำนศึกษำพิจำรณำจัดกำรศึกษำเป็นพิเศษให้

4. กำรขอผ่อนผันให้ผู้ปกครองยื่นค ำร้องขอผ่อนผันตำมแบบค ำร้องขอผอ่นผันเด็กเข้ำเรยีน (แบบ 
พฐ.18) ต่อผู้บริหำรสถำนศึกษำก่อนวันเปดิภำคเรยีนแรกของปีกำรศึกษำ ไม่น้อยกว่ำ 30 วัน

5. กำรพิจำรณำผ่อนผันให้สถำนศึกษำพิจำรณำผ่อนผัน โดยตั้งคณะกรรมกำรข้ึนคณะหนึ่งพิจำรณำ
ประกอบด้วย ผู้บริหำรสถำนศึกษำ เป็นประธำน ครูผู้สอนช้ันประถมศึกษำปีที่ 1 หนึ่งคน ผู้แทนกรรมกำร
สถำนศึกษำข้ันพื้นฐำนอย่ำงน้อยหนึ่งคน เป็นกรรมกำร และให้รองผู้อ ำนวยกำรหรอืครูเป็นกรรมกำรและ
เลขำนุกำร กำรวินิจฉัยให้ถือเสียงข้ำงมำกในกรณีเสียงเท่ำกนัให้ประธำนออกเสยีง เพิ่มข้ึนหนึ่งเสียงเป็นเสยีง      
ช้ีขำด

6.  กำรแจ้งผลกำรผอ่นผันให้สถำนศึกษำแจง้เปน็หนังสือใหผู้้ปกครองและรำยงำนคณะกรรมกำร
สถำนศึกษำข้ันพื้นฐำนทรำบตำมแบบหนังสอืแจ้งกำรผ่อนผนัเด็กเข้ำเรยีน (แบบ พฐ.18/1) และแบบรำยงำน   
กำรผ่อนผันให้เด็กเข้ำเรยีนก่อนหรอืหลงัอำยุตำมเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ (แบบ พฐ.18/2) ตำมล ำดับ
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หลังจำกที่ผูร้ับผิดชอบงำนผ่อนผันเด็กเข้ำเรียน ด ำเนินงำนตำมข้ันตอนเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งต่อผล
กำรผ่อนผันเดก็เข้ำเรียนให้กับผูร้ับผิดชอบงำนข้อมูลสำรสนเทศทำงกำรศึกษำทรำบ เพื่อรวบรวมน ำไปบันทึก
ในระบบจัดเก็บข้อมลูนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC) เมนู 3.1.8 ข้อมูลนักเรียนที่ไม่
สำมำรถจ ำหน่ำยออกจำกระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรยีนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC)

รำยละเอียดกำรผ่อนผนั ปรำกฏตำมแผนภูมิข้ันตอนกำรผ่อนผนัให้เด็กเข้ำเรียน

แผนภูมิ แสดงขั้นตอนกำรผ่อนผันให้เด็กเข้ำเรียน

(แบบ พฐ.18)

ผู้ปกครองนักเรียนร้องขอผ่อนผัน

บันทึกข้อมูลเมนู 3.1.8

ผู้รับผิดชอบ DMC

สถำนศึกษำแต่งตั้งคณะกรรมกำรวินิจฉัยขอผ่อนผัน
ประชุมพิจำรณำผลรำยกรณี

3. ป่วยด้วยโรคติดต่อ
ร้ำยแรง และเป็น

อุปสรรคต่อกำรเรียน
หรืออยู่ระหว่ำง
กำรรักษำตัว

4. มีเหตุจ ำเป็น หรือ
เหตุสุดวิสัยอ่ืนใด

ไม่สำมำรถเข้ำเรียนได้
ตำมปกติได้

1. จบระดับก่อน
ประถมศึกษำ 

ก่อนอำยุย่ำงเข้ำปีที่ 7

2. ไม่จบระดับก่อน
ประถมศึกษำ 
หรือเทียบเท่ำ

• แจ้งผู้ปกครองนักเรียนน ำเด็ก
นักเรียนเข้ำเรียนตำมปกติ         
(แบบ พฐ.18/1)

• รำยงำนคณะกรรมกำรสถำนศึกษำ    
ขั้นพ้ืนฐำน

• รำยงำน สพท. (แบบ พฐ.18/2)
• แจ้งผลกำรผ่อนผันต่อผู้รับผิด DMC

• แจ้งผู้ปกครองนักเรียนน ำเด็กนักเรียนเข้ำเรียน
ตำมปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รำยงำนคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน
• รำยงำน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจ้งผู้ปกครองนักเรียนน ำเด็กนักเรียนเข้ำเรียน
ตำมปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รำยงำนคณะกรรมกำรสถำนศึกษำขั้นพ้ืนฐำน
• รำยงำน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

ผลกำร
ผ่อนผัน

ผลกำร
ผ่อนผัน

ผ่อนผัน ผ่อนผัน

ไม่ผ่อนผัน ไม่ผ่อนผนั
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กำรย้ำยนักเรียนด ำเนินกำรตำมแนวทำงกำรด ำเนินงำนรบันักเรยีน สังกัดส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำ ข้ันพื้นฐำน พ.ศ. 2556 ดังนี้

1.  ผู้ปกครองยื่นค ำร้องขอย้ำยนักเรียนต่อผูบ้รหิำรสถำนศึกษำ (แบบ พฐ.19)
2.  สถำนศึกษำท ำหนังสือส่งนักเรียนขอย้ำยไปเข้ำเรียนในสถำนศึกษำที่ขอย้ำยเข้ำ (แบบ พฐ.19/1) 

พร้อมทั้งส่งเอกสำรหลกัฐำน ดังต่อไปนี้
2.1 ระเบียนแสดงผลกำรเรยีน (ปพ.1)
2.2 แบบรำยงำนผลกำรพัฒนำคุณภำพผู้เรยีนรำยบุคคล (ปพ.6)
2.3 ใบรับรองผลกำรเรยีน (ปพ.7)
2.4 สมุดบันทึกผลกำรเรยีน (ปพ.9)

3.  สถำนศึกษำที่นักเรียนขอย้ำยออก ขออนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียนต่อส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ
หรือหน่วยงำนต้นสังกัด แล้วแต่กรณี (แบบ พฐ.20)

4. สถำนศึกษำที่นักเรียนขอย้ำยเข้ำ รับเอกสำรหลักฐำนของนักเรยีนที่ย้ำยมำเข้ำเรียน จัดให้นักเรียน
เข้ำเรียนและแจ้งผลกำรรบัย้ำยนักเรยีนไปให้สถำนศึกษำเดิมทรำบ (แบบ พฐ.19/3) พร้อมทั้งรำยงำนต่อ
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ (แบบ พฐ.19/2)

5. ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ แจ้งกำรรับนักเรียนไปยังส ำนักงำนเขตพืน้ที่กำรศึกษำหรอืองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน หรือหน่วยงำนที่จัดกำรศึกษำภำคบังคับที่สงักัด ที่นักเรียนย้ำยออกทรำบ (แบบ พฐ.19/4) 
เพื่ออนุญำตจ ำหน่ำยนักเรยีนออกจำกทะเบียนนักเรยีน

6. สถำนศึกษำที่นักเรียนขอย้ำยเข้ำเรยีน รำยงำนส ำนักงำนเขตพื้นทีก่ำรศึกษำหรือหน่วยงำนต้น
สังกัด แล้วแต่กรณี และแจ้งกำรรับนักเรยีนให้สถำนศึกษำเดิมทรำบ (แบบ พฐ.19/2 และแบบ พฐ.19/3)

7. กรณีผู้ปกครองขอย้ำยเด็กไปเข้ำเรียนในสถำนศึกษำที่อยู่ต่ำงสงักดัส ำนักงำนเขตพืน้ที่กำรศึกษำ
หรือ สังกัดอื่นให้ส ำนักงำนเขตพืน้ที่กำรศึกษำหรือหน่วยงำนที่นักเรียนย้ำยเข้ำแจง้ผลกำรรับนักเรียนให้
ส ำนักงำน  เขตพื้นที่กำรศึกษำหรอืหน่วยงำนที่นักเรยีนย้ำยออกทรำบ (แบบ พฐ.19/4)

8. กรณีผู้ปกครองไม่พำนักเรียนไปเข้ำเรียนในสถำนศึกษำที่ขอย้ำยไปเข้ำเรียนให้สถำนศึกษำและ
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำหรอืหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องทุกแห่งติดตำมให้ผูป้กครอง ส่งเด็กเข้ำเรียนและประสำน
แจ้งผลกำรติดตำมใหท้รำบซึง่กันและกัน (แบบ พฐ.21 และ แบบ พฐ.22)

หลังจำกที่ผู้รบัผดิชอบงำนทะเบยีนนักเรยีนด ำเนินกำรตำมขั้นตอนกำรย้ำยนักเรยีนเรยีบรอ้ยแล้ว    
ให้ส่งต่อข้อมูลกำรย้ำยนักเรยีนให้กับผู้รบัผิดชอบระบบจัดเก็บข้อมลูนักเรยีนรำยบคุคล (Data Management 
Center : DMC) ทรำบ เพื่อรวบรวมน ำไปบันทึกในระบบจัดเก็บข้อมลูนักเรยีนรำยบคุคล (Data Management 
Center : DMC) ในเมนู 2.7.5 ย้ำยออก

รำยละเอียดกำรย้ำยนักเรยีนปรำกฏตำมแผนภูมิขั้นตอนกำรย้ำยนักเรยีน

2 กำรย้ำยนักเรียน
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แผนภูมิ แสดงขั้นตอนกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรยำ้ยนักเรียน

(แบบ พฐ.19)

ผู้ปกครองยื่นค ำขอย้ำยต่อสถำนศึกษำ

บันทึกข้อมูลเมนู 2.7.5

ผู้รับผิดชอบ DMC

สถำนศึกษำนักเรียนย้ำยออกและสถำนศึกษำ
นักเรียนย้ำยเข้ำ สพท. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

ติดตำมนักเรียน

แจ้งผล

สพท. อปท.
ตรวจสอบกำรแจ้งย้ำยเข้ำจำกสถำนศึกษำ

นักเรียนย้ำยเข้ำ

พื้นที่เดียวกัน กำรแจ้งย้ำย ต่ำงพื้นที่

สถำนศึกษำ
นักเรียนย้ำยออก

• แจ้งสถำนศึกษำ
นักเรียนย้ำยเข้ำ 
(แบบ พฐ.19/1)

• ขอนุญำตจ ำหน่ำย
นักเรียนต่อ สพท. 
(แบบ พฐ.20)

สถำนศึกษำ
นักเรียนย้ำยเข้ำ

• แจ้งนักเรียนเข้ำเรียน
• แจ้งสถำนศึกษำ

นักเรียนย้ำยออก    
(แบบ พฐ.19/3)

• รำยงำนผลกำรรับ
นักเรียนต่อ สพท. 
อปท. หรือหน่วยงำน  
ที่เก่ียวข้อง

สถำนศึกษำ
นักเรียนย้ำยออก

• แจ้งสถำนศึกษำ
นักเรียนย้ำยเข้ำ 
(แบบ พฐ.19/1)

• ขอนุญำตจ ำหน่ำย
นักเรียนต่อ สพท. 
(แบบ พฐ.20)

สถำนศึกษำ
นักเรียนย้ำยเข้ำ

• แจ้งนักเรียนเข้ำเรียน
• แจ้งสถำนศึกษำ

นักเรียนย้ำยออก    
(แบบ พฐ.19/3)

• แจ้ง สพท. นักเรียน
ย้ำยออก (แบบ 
พฐ.19/2)

สพท. อปท.
ตรวจสอบกำรแจ้งย้ำยเข้ำจำกสถำนศึกษำ

นักเรียนย้ำยเข้ำ ไม่ได้รับผล สอบถำม
(แบบ พฐ.21)

• สพท. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
• นักเรียนย้ำยเข้ำ ตรวจสอบกำรแจ้งย้ำยเข้ำ
• แจ้งผลต่อ สพท. หน่วยงำน สถำนศึกษำท่ี           

นักเรียนย้ำยออก (แบบ พฐ.19/4)

ไม่แจ้งผล
สอบถำม

สพท. แจ้งอนุญำตให้สถำนศึกษำนักเรียนย้ำยออก 
จ ำหน่ำยนักเรียน

ผ
ล
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ตำมพระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ. 2545  ในมำตรำ 7 ที่ให้อ ำนำจของพนักงำนเจำ้หน้ำที่ 
ตรวจสอบกำรเข้ำเรยีนของเด็ก หำกพบว่ำมีเด็กไม่ได้เข้ำเรียนในสถำนศึกษำ ให้ด ำเนินกำรให้เด็กนั้นได้เข้ำเรยีน
ในสถำนศึกษำ ซึ่งแนวทำงกำรด ำเนินงำนรบันักเรียน สังกัดส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน       
พ.ศ. 2556 ก ำหนดวิธีด ำเนินกำรให้ผู้รับผิดชอบกำรติดตำมเด็กเข้ำเรียนไว้ ดังนี้

กรณีผู้ปกครองไม่ส่งเด็กเข้ำเรียน
เมื่อสถำนศึกษำตรวจสอบพบว่ำผู้ปกครองไม่สง่เด็กที่มอีำยุถึงเกณฑ์กำรศึกษำภำคบงัคับ เข้ำเรียนช้ัน

ประถมศึกษำปีที่ 1 หรือไม่ส่งเด็กทีเ่รยีนจบช้ันประถมศึกษำปีที ่6 จำกสถำนศึกษำที่มิได้เปิดสอนระดับ
มัธยมศึกษำตอนต้น เข้ำเรียนช้ันมัธยมศึกษำปีที่ 1 ตำมที่คณะกรรมกำรศึกษำธิกำรจังหวัดก ำหนด ในวันเปิดเรียน
ภำคเรียนที่ 1 ของปีกำรศึกษำ มีแนวทำงด ำเนินกำรติดตำมเด็กเข้ำเรียน ดังนี้

1. ให้สถำนศึกษำที่รับผิดชอบเขตพื้นที่บริกำรของเด็กตรวจสอบ ติดตำมให้ผู้ปกครองส่งเด็กเข้ำเรยีน                  
2. ภำยในเจ็ดวันนับแต่วันเปิดเรียนภำคเรียนที่ 1 ของปีกำรศึกษำถ้ำผู้ปกครองยังไม่สง่เด็กเข้ำเรยีนให้ 

สถำนศึกษำแจ้งเป็นหนังสือให้ผูป้กครองทรำบ (แบบ พฐ.14) เพื่อน ำเด็กมำเข้ำเรยีนโดยส่งทำงไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ผู้ปกครองลงช่ือรับหนังสอืโดยตรง พร้อมทั้งรำยงำนคณะกรรมกำรศึกษำธิกำรจังหวัด 
(กศจ.) ทรำบ (แบบ พฐ.15)

3. คณะกรรมกำรกำรศึกษำจงัหวัด (กศจ.) แจ้งเป็นหนังสือส่งทำงไปรษณีย์ลงทะเบยีนตอบรับ เตือนให้
ผู้ปกครองส่งเด็กเข้ำเรียนโดยพลัน (แบบ พฐ.14)

4. ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประสำนกับสถำนศึกษำเพือ่ติดตำมผลกำรสง่เด็กเข้ำเรยีน
5. ภำยหลังจำกผู้ปกครองได้รับหนังสอืแจ้งเตือนให้ส่งเด็กเข้ำเรยีนของคณะกรรมกำรศึกษำธิกำร               

จังหวัด (กศจ.) แล้วผู้ปกครองยังไม่สง่เด็กเข้ำเรียน ให้คณะกรรมกำรศึกษำธิกำรจงัหวัด (กศจ.)  ด ำเนนิกำรตำม
มำตรำ 13 แห่งพระรำชบัญญตัิกำรศึกษำภำคบงัคับ พ.ศ. 2545 (แบบ พฐ.16)

กรณีเด็กนักเรียนขำดเรียน
1. เมื่อนักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเกิน 5 วัน หรือหยุดเรียนเกิน 7 วัน ในหนึ่งเดือนให้สถำนศึกษำ   

แจ้งเป็นหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองน ำเด็กมำเข้ำเรยีนโดยพลันโดยสง่ทำงไปรษณีย์ลงทะเบยีนตอบรบัหรอื         
ให้ผู้ปกครองลงช่ือรับหนังสือโดยตรง (แบบ พฐ.17)

2. ถ้ำผู้ปกครองไม่ส่งเด็กเข้ำเรียนภำยหลังจำกได้รบัแจง้เปน็หนังสอืตำมข้อ 1 แล้ว สถำนศึกษำรำยงำน
ให้คณะกรรมกำรศึกษำธิกำรจังหวัด (กศจ.) ทรำบ (แบบ พฐ.17/1)

3. คณะกรรมกำรศึกษำธิกำรจังหวัด (กศจ.) ด ำเนินกำรตรวจสอบติดตำมเพือ่ให้เด็กได้เข้ำเรียน      
หรือด ำเนินกำรตำมมำตรำ 15 แห่งพระรำชบัญญตัิกำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ. 2545

3 กำรติดตำมเด็กเข้ำเรียน
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เพื่อให้กำรด ำเนินงำนกำรติดตำมนักเรยีน เป็นไปตำมพระรำชบัญญตัิกำรศึกษำภำคบงัคับ พ.ศ. 2545 
ประกอบกับเป็นกำรป้องกนัเด็กขำดเรยีนเป็นเวลำนำน ระบบจัดเก็บข้อมลูนักเรยีนรำยบคุคล                
(Data Management Center : DMC) จึงก ำหนดให้มีระยะเวลำในกำรติดตำมนักเรียน ตั้งแต่นักเรียนขำดเรียน 
โดยไม่ทรำบสำเหตุจนถึงวันที่เสนอให้พิจำรณำจ ำหน่ำยนักเรยีน ให้มีระยะเวลำด ำเนินกำร 30 วัน              
(นับวันหยุดรำชกำร) โดยนับจำกวันแรกที่ขำดเรยีนโดยไม่ทรำบสำเหตุ

กรณีติดตำมนักเรียนได้หรือมกีำรติดต่อจำกผู้ปกครองหรอืนักเรียนถึงสำเหตุของกำรขำดเรียน        
จะไม่นับระยะเวลำด ำเนินกำร         

กรณีติดตำมแล้ว มีตัวตนอยู่ในเขตพื้นที่บริกำรของสถำนศึกษำแต่ไม่เข้ำเรยีน ให้ด ำเนินกำรติดตำม
ตำมแนวทำงกำรด ำเนินงำนรับนักเรยีน ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน พ.ศ.2556

กรณีติดตำมแล้ว ไม่มีตัวตนอยู่ในเขตพื้นที่บริกำรของสถำนศึกษำและอำยุไมพ่้นเกณฑ์กำรศึกษำ   
ภำคบังคับ ให้ขอจ ำหน่ำยสำเหตุนักเรียนหยุดเรยีนติดต่อกันเปน็เวลำนำน และไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่

กรณีติดตำมแล้ว หำกอำยุเกินเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ ให้ขอจ ำหน่ำยสำเหตุนักเรียนอำยุพน้เกณฑ์
กำรศึกษำภำคบังคับ

ทั้งนี้ หำกภำยหลังนักเรียนกลับเข้ำเรียน ให้ด ำเนินกำรตำมระเบียบกระทรวงศึกษำว่ำด้วยทะเบยีน
นักเรียน พ.ศ.2535 หลังจำกที่ผู้รับผิดชอบงำนทะเบียนนักเรยีน ด ำเนินกำรกำรติดตำมเด็กเข้ำเรยีน           
ตำมขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งต่อข้อมูลกำรติดตำมเด็กเข้ำเรยีนให้กับผู้รบัผดิชอบงำนระบบจัดเกบ็ข้อมูล
นักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC) ทรำบ เพื่อรวบรวมน ำไปบันทึกในระบบจดัเกบ็
ข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC)  โดยเปลี่ยนสถำนะจำกเมนู 3.1.8 เป็นเมนู 
2.7.1

4 กำรจ ำหน่ำยนักเรียน

แนวทำงกำรด ำเนินงำนรับนักเรยีน สังกัดส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน พ.ศ. 2556     
ได้ก ำหนดแนวปฏิบัติ ดังนี้

กำรจ ำหน่ำยนักเรียน หมำยถึง กำรด ำเนินกำรให้นักเรยีนพ้นสภำพกำรเปน็นักเรยีนจำกโรงเรียน      
ที่เรียนอยู่สำเหตุที่จะจ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบยีนนักเรยีน มีอยู่ 5 สำเหตุ คือ

1. นักเรียนย้ำยโรงเรียน
2. นักเรียนถึงแก่กรรม
3. นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลำนำน และไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่
4. นักเรียนอำยุพ้นเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ
5. นักเรียนเรียนจบกำรศึกษำ กรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้

5.1 กรณีนักเรียน เรียนจบช้ันประถมศึกษำปทีี่ 6 ส ำหรับสถำนศึกษำที่ไมไ่ด้รับอนุญำตให้เปิดสอน
ระดับมัธยมศึกษำตอนต้น

5.2 กรณีนักเรียน เรียนจบช้ันมัธยมศึกษำปีที่ 3 
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กำรจ ำหน่ำยนักเรยีน มีขั้นตอนดังนี้
กรณีนักเรียนย้ำยโรงเรียน
1. สถำนศึกษำ ขออนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียนที่ขอย้ำยไปเข้ำเรียนในสถำนศึกษำอื่นต่อส ำนักงำน     

เขตพื้นที่กำรศึกษำ (แบบ พฐ.20)
2. ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ ที่ก ำกับดูแลสถำนศึกษำที่นักเรยีนย้ำยออกพจิำรณำ และแจ้งผล   

กำรพิจำรณำให้สถำนศึกษำทรำบ
2.1 อนุญำต กรณีได้รับรำยงำนจำกสถำนศึกษำทีน่ักเรยีนย้ำยเข้ำ (กรณีย้ำยภำยในส ำนักงำน                

เขตหรือภำยในสังกัดเดียวกัน) หรือได้รับแจ้งจำกส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ หรือองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
(กรณีย้ำยต่ำงส ำนักงำนเขตหรือต่ำงสังกดั) ว่ำนักเรียนที่ขอย้ำยได้เข้ำเรียนแล้ว

2.2 ไม่อนุญำต กรณีได้รับรำยงำนจำกสถำนศึกษำที่นักเรียนย้ำยเข้ำ (กรณีย้ำยภำยในส ำนักงำน
เขตหรือภำยในสังกัดเดียวกัน) หรือได้รับแจ้งจำกส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ หรือองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
(กรณีย้ำยต่ำงส ำนักงำนเขตหรือต่ำงสังกดั) ว่ำนักเรียนที่ขอย้ำยไม่ได้ไปเข้ำเรียน

3. สถำนศึกษำ จ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบียนกรณีได้รับอนุญำต
4. สถำนศึกษำติดตำมเด็กเข้ำเรยีน กรณีส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ ไม่อนุญำตให้จ ำหน่ำยนักเรยีน 

เนื่องจำกไม่ไปเข้ำเรยีนตำมทีข่อย้ำย หำกไม่สำมำรถติดตำมนักเรียนมำเข้ำเรยีนได้ ให้ด ำเนินกำรขออนุญำต
จ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบียนนักเรยีน ด้วยเหตุนักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่

กรณีนักเรียนถึงแก่กรรม
1. สถำนศึกษำขอส ำเนำใบมรณะบัตรของนักเรยีนที่ถึงแกก่รรมจำกผูป้กครอง โดยตรวจสอบกับ

ส ำเนำเอกสำรฉบบัจริงกอ่นด ำเนินกำร
2. สถำนศึกษำขออนุญำตจ ำหน่ำยนักเรยีนที่ถึงแก่กรรมต่อส ำนักงำนเขตพืน้ที่กำรศึกษำ (แบบ 

พฐ.20)
3. ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ พิจำรณำอนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียน และแจ้งผลกำรพิจำรณำให้

สถำนศึกษำทรำบ 
4. สถำนศึกษำจ ำหน่ำยนักเรียนที่ถึงแกก่รรมออกจำกทะเบียนนักเรียน

กรณีนักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลำนำน และไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนท่ี
1. สถำนศึกษำ ขอหนังสือรับรองกำรไม่มตีัวตนของผู้ปกครองและนักเรียน จำกผู้ใหญ่บ้ำน หรือก ำนัน 

หรืออ ำเภอ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน แล้วแต่กรณี (แบบ พฐ.23)
2. สถำนศึกษำ ขออนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียนที่หยุดเรยีนเป็นเวลำนำน ผู้ปกครองและนักเรียนไม่มี

ตัวตนในพื้นที่ต่อส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
3. ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ พิจำรณำอนุญำตจ ำหน่ำยนักเรียน และแจ้งผลกำรพิจำรณำให้

สถำนศึกษำทรำบ
4. สถำนศึกษำจ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบยีนนักเรยีน
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กรณีนักเรียนอำยุพ้นเกณฑ์กำรศึกษำภำคบงัคับ
เมื่อนักเรียนมีอำยุพ้นเกณฑ์กำรศึกษำภำคบงัคับ และผู้ปกครองไม่ประสงค์จะให้นักเรยีนเรียน        

อยู่ในสถำนศึกษำต่อไป ให้สถำนศึกษำพิจำรณำจ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบียนนักเรียนแลว้รำยงำน
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ ทรำบ (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4)

กรณีนักเรียนที่เรียนจบกำรศึกษำ
1. กรณีนักเรียนที่เรียนจบช้ันประถมศึกษำปีที ่6 ในสถำนศึกษำที่ไม่ได้รับอนุญำตให้เปิดสอนระดับ

มัธยมศึกษำตอนต้นเมื่อสถำนศึกษำได้รับอนุมัติตัดสนิผลกำรเรยีนของนักเรยีน ที่เรียนจบช้ันประถมศึกษำปทีี่ 6 
แล้ว ให้ด ำเนินกำร

1.1 จ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบียนนักเรยีน
1.2 รำยงำนส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ ทรำบ (แบบ พฐ.20/3)    
1.3 ส่งรำยช่ือนักเรียนที่เรียนจบช้ันประถมศึกษำปทีี่ 6 ให้สถำนศึกษำที่เปิดสอนระดับ

มัธยมศึกษำตอนต้น ที่รับผิดชอบเขตพื้นที่บริกำรของนักเรียนทรำบ และด ำเนินกำรรบันักเรยีนต่อไป (แบบ 
พฐ.13)

2. กรณีนักเรียนที่เรียนจบช้ันมัธยมศึกษำปีที ่3 เมื่อสถำนศึกษำได้รับอนุมัติตัดสินผลกำรเรยีนจบช้ัน
มัธยมศึกษำปีที่ 3 แล้ว ให้ด ำเนินกำร

2.1 จ ำหน่ำยนักเรียนออกจำกทะเบยีนนักเรยีน
2.2 รำยงำนส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ ทรำบ

หลังจำกที่ผู้รบัผดิชอบงำนกำรจ ำหน่ำยนักเรียน ด ำเนินงำนตำมขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งต่อข้อมูล
กำรจ ำหน่ำยนักเรยีนให้กับผู้รบัผดิชอบงำนข้อมูลสำรสนเทศทำงกำรศึกษำทรำบ เพื่อรวบรวมน ำไปบันทึก      
ในระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC) ในเมนู 2.7.6 ออกกลำงคัน/
จ ำหน่ำย

หลักเกณฑ์กำรคัดกรองนักเรียนยำกจน

1.กำรคัดกรองนักเรียนยำกจนโดยใช้เกณฑ์กำรคัดกรองเดียวกับกองทุนเพื่อควำมเสมอภำคทำง
กำรศึกษำ โดยใช้กำรประเมินจำกข้อมูล 2 ประเภท ตำมแบบ นร.01/กสศ.01 ดังต่อไปนี้

1) ข้อมูลรำยได้เฉลี่ยของสมำชิกครัวเรือนต่อคนต่อเดือน พิจำรณำรำยได้เฉลี่ยต่อคน ไม่เกิน
3,000 บำทต่อคนต่อเดือน

2) ข้อมูลสถำนะครัวเรือน 8 ด้ำน ได้แก่
1. สมำชิกครัวเรือนที่มีภำระพึง่พิง (พิกำร ผู้สูงอำยุ หรือไม่มีรำยได้)
2. กำรอยู่อำศัย
3. สภำพที่อยู่อำศัย
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4. ที่ดินท ำกำรเกษตร (รวมเช่ำ)
5. แหล่งน ้ำด่ืม/ใช้
6. แหล่งไฟฟ้ำหลัก
7. ยำนพำหนะในครัวเรือน
8. ของใช้ในครัวเรือน (ที่ใช้งำนได)้

2. ข้อมูลประกอบกำรพิจำรณำข้อมูลกำรคัดกรองเพิ่มเติม
1) สถำนภำพครอบครัว
2) ภำพถ่ำยสภำพบ้ำน และต ำแหน่งพิกัดบ้ำน
3) กำรเดินทำง

3. กำรบันทึกข้อมูลรำยได้และข้อมูลสถำนะครวัเรอืนในข้อ 1 ให้มีกำรรับรองควำมถูกต้องของข้อมูล
โดย 3 ฝ่ำยดังต่อไปนี้

1) ผู้ปกครองของนักเรยีน
2) ผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ
3) เจ้ำหน้ำที่ของรัฐ ให้เป็นไปตำมประกำศส ำนักงำนกองทนุเพื่อควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ 

เรื่อง หลักเกณฑ์กำรจดัให้มีกำรรบัรองข้อมลูกำรขำดแคลนทุนทรพัย์หรือด้อยโอกำสโดยเจ้ำหน้ำที่ของรฐั ดังนี้ 
กำรรับรองข้อมูลกำรขำดแคลนทุนทรพัย์หรือด้อยโอกำส ให้ผู้ด ำเนินโครงกำรจดัให้เจ้ำหน้ำที่ของรฐั ในต ำบล   
ที่กลุ่มเป้ำหมำยที่ขำดแคลนทุนทรพัย์หรอืด้อยโอกำสอำศัยอยู่ในพื้นที ่ดังต่อไปนี้ เป็นผู้รับรอง

3.1 ข้ำรำชกำรปกครองส่วนท้องถ่ินผูด้ ำรงต ำแหน่งไมต่ ่ำกว่ำระดับช ำนำญงำนหรอืช ำนำญกำร 
หรือเทียบเท่ำ

3.2 ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน และผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้ำน
3.3 ผู้บริหำรท้องถ่ิน หรือสมำชิกสภำท้องถ่ิน
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ท่ีไม่มีหลักฐำนทะเบียนรำษฎรหรือไม่มสีัญชำติ พ.ศ.2562.

ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง กำรส่งเดก็เข้ำเรียนในสถำนศึกษำ พ.ศ. 2546 (2547,24 มิถุนำยน).
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ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เรื่อง หลกัเกณฑ์และวิธีกำรปฏิบัตสิ ำหรับผู้ทีม่ิใช่ผู้ปกครองซึ่งมเีด็กที่อยู่ใน
เกณฑ์กำรศึกษำภำคบงัคับอำศัยอยู่ พ.ศ. 2546 (2547,24 มิถุนำยน). รำชกิจจำ

นุเบกษำ.
เล่ม 121 (ตอนที่ 69 ง), หน้ำ 6.

พระรำชบัญญัติกำรศึกษำภำคบังคับ พ.ศ. 2545. (2545,31 ธันวำคม). รำชกิจจำนุเบกษำ. เล่ม 119
(ตอนที่ 128 ก), หน้ำ 11-14.

ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยหลกัฐำนในกำรรับนักเรยีนนักศึกษำเข้ำเรียนในสถำนศึกษำ พ.ศ.2548.
(2548, 19 กันยำยน). รำชกิจจำนุเบกษำ. เล่ม 122 (ตอนที่ 90 ง), หน้ำ 9-11

เอกสารอ้างอิง

206





ค านิยามศัพท์
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ค ำนิยำมศัพท์ที่เก่ียวข้อง :
ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรยีนรำยบคุคล (Data Management Center : DMC)

ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบคุคล (Data Management Center : DMC)
หมำยถึง เครื่องมือในกำรจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล ข้อมูลสถำนศึกษำและข้อมูลบุคลำกรในโรงเรียน 

และสำมำรถน ำข้อมูลสำรสนเทศไปใช้เพื่อกำรวำงแผน กำรบริหำรจัดกำร กำรก ำหนดนโยบำย และกำร
ตัดสินใจได้อย่ำง   มีประสิทธิภำพ โดยได้พัฒนำระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคลผ่ำนระบบ เพื่อ
ด ำเนินกำรจัดเก็บข้อมลูนักเรยีนรำยบคุคล ด้วยระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรยีนรำยบคุคล (Data Management 
Center : DMC) ช่วงที่ 1 ณ วันที่ 10 มิถุนำยน ช่วงที่ 2 วันที่ 10 พฤศจิกำยน และช่วงที่ 3 ณ วันที่ 30 
เมษำยน (ข้อมูลสิ้นปีกำรศึกษำ)

โรงเรียน หมำยถึง สถำนศึกษำในสังกัดส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 
กระทรวงศึกษำธิกำร

วันท่ีตั้งโรงเรียน หมำยถึง วันที่ก่อตั้งโรงเรียนนี้ ซึ่งได้บันทึกไว้ในสมุดหมำยเหตุรำยวัน
เขตท่ีตั้งของโรงเรียน หมำยถึง ที่ตั้งของโรงเรียนว่ำอยู่ในเขตใด แบ่งเป็น 3 ลักษณะคือ

1) เขตกำรปกครอง หมำยถึง สถำนที่ที่ตั้งของโรงเรียนที่ตั้งอยู่ในเขตกำรปกครองตำมที่
กระทรวงมหำดไทยประกำศ

2) ที่ตั้งทำงภูมิศำสตร์ หมำยถึง สถำนที่ตั้งของโรงเรียนตั้งอยู่ในพื้นทีห่รอืบริเวณสภำพทำง
ภูมิศำสตร์

3) โรงเรียนที่ตั้งอยู่ในบริเวณเดียวกับวัด
เขตบริกำรของโรงเรียน หมำยถึง เขตพื้นที่บริกำรของโรงเรียนทีค่ณะกรรมกำรศึกษำธิกำร

จังหวัดก ำหนด 
รอยตะเข็บชำยแดน หมำยถึง โรงเรียนที่มีเขตพื้นทีเ่ขตบรกิำรของโรงเรยีนติดต่อกับแนว

ชำยแดนประเทศเพื่อนบ้ำน
พ้ืนท่ีโรงเรียน หมำยถึง ขนำดของที่ดินที่เป็นที่ตั้งของโรงเรยีน ที่ดินที่โรงเรียนมีสทิธ์ิครอบครอง 

หรือใช้ประโยชน์ในกำรจัดกำรศึกษำจำกทีดิ่นน้ันซึ่งอำจจะมจี ำนวนหลำยแปลง รวมถึงลักษณะกำรถือครอง
ที่ดินในแต่ละแปลงในลักษณะต่ำง ๆ ดังนี้

1) ที่ป่ำสงวน เป็นที่ดินที่อยู่ในควำมดูแลของกระทรวงเกษตร และได้รับควำมยินยอมใหจ้ัดต้ัง
โรงเรียน เพื่อจัดกำรศึกษำให้บุตรหลำนของประชำชนที่อำศัยอยู่ในเขตน้ันเล่ำเรียน

2) ที่ธรณีสงฆ์ เป็นที่ดินที่อยู่ในควำมดูแลของวัดหรือกรมกำรศำสนำ และได้รบัควำมยินยอม
ให้จัดต้ังโรงเรียน เพื่อจัดกำรศึกษำใหบุ้ตรหลำนของประชำชนที่อำศัยอยู่ในเขตน้ันเล่ำเรียน
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3) ที่รำชพัสดุ เป็นที่ดินที่อยู่ในควำมดูแลของรัฐ และยินยอมให้จัดต้ังโรงเรียนเพื่อจัดกำรศึกษำ
ให้บุตรหลำนของประชำชนที่อำศัยอยู่ในเขตน้ันเล่ำเรยีน

4) ที่ดินเช่ำผู้อื่น เป็นที่ดินที่โรงเรียนเช่ำจำกบุคคลอื่น เพื่อท ำประโยชน์ในด้ำนกำรจัด
กำรศึกษำ

5) ที่ทรัพยส์ินส่วนพระมหำกษัตริย์ ที่ยินยอมใหจ้ัดต้ังโรงเรียนเพื่อจัดกำรศึกษำให้บุตรหลำน
ของประชำชนที่อำศัยอยู่ในเขตน้ันเล่ำเรียน

6) ที่ได้รับบรจิำค และ/หรือ ให้ใช้ประโยชน์ หมำยถึง ที่ดินที่โรงเรียนได้รับบรจิำคหรือให้ท ำ
ประโยชน์ด้ำนกำรจัดกำรศึกษำจำกทีด่ินผืนน้ัน

7) ที่สำธำรณประโยชน์
8) ที่ ส.ป.ก.

ประปำ แบ่งเป็น 3 ชนิด คือ
1) ประปำโรงเรยีน หมำยถึง น ้ำประปำที่โรงเรยีนจัดท ำ/ผลติ/ติดตั้งเอง
2) ประปำหมู่บ้ำน/ประปำเทศบำล หมำยถึง น ้ำประปำทีชุ่มชน/เทศบำล จัดท ำ/ผลิต และ

ให้บริกำรกับชุมชน
3) ประปำนครหลวง/ภูมิภำค หมำยถึง น ้ำประปำทีก่ำรประปำนครหลวงหรือกำรประปำ

ส่วนภูมิภำคจัดท ำ/ผลิต และให้บริกำรกบัชุมชน
โรงเรียนสำขำ หมำยถึง โรงเรียนที่จัดต้ังข้ึนเพื่อรองรบัควำมต้องกำรของชุมชนหรือท้องถ่ิน       

ที่ต้องกำรให้บุตรหลำนได้ศึกษำเล่ำเรียนในโรงเรียน ที่ตั้งอยู่ในท้องถ่ินของตนเอง แต่ไม่มีโรงเรียนต้ังอยู่   
ก่อน ได้รับอนุญำตให้เปิดเป็นโรงเรยีนสำขำแล้ว

ห้องเรียนสำขำ หมำยถึง เสมือนห้องเรียนของโรงเรียน โดยจัดแบบเคลื่อนทีห่รือเป็นสถำนที่
กึ่งถำวรในพื้นที่ห่ำงไกลและทรุกนัดำร ไม่สำมำรถจดัต้ังเปน็โรงเรยีนหรอืโรงเรยีนสำขำได้

โรงเรียนท่ีมไีฟฟ้ำ หมำยถึง โรงเรียนที่ได้รับอนุมัติให้ติดต้ังไฟฟ้ำโดยหน่วยงำนรัฐ หรือต่อพ่วงกับ
ชุมชน หรือใช้โซลำเซล หรือเครื่องก ำเนิดไฟฟ้ำ

ปัญหำสภำพแวดล้อมของโรงเรียน หมำยถึง โรงเรียนที่ตั้งอยู่ในสถำนที่ซึง่มีปญัหำด้ำน
สิ่งแวดล้อมซึ่งอำจส่งผลกระทบต่อสุขภำพอนำมัยของนักเรยีน บุคลำกรในโรงเรียน ที่เกิดจำกเสียง อำกำศ 
และน ้ำ

หน่วยงำนทำงกำรศึกษำ หมำยถึง หน่วยงำนที่มหีน้ำทีจ่ัดกำรเรียนรู้ และ / หรือ ดูแลรับผิดชอบ
เกี่ยวข้องกับกำรจัดกำรศึกษำ เช่น มหำวิทยำลัย วิทยำลัยชุมชน

โรงเรียนพื้นท่ีพิเศษตำมประกำศกระทรวงกำรคลัง หมำยถึง โรงเรียนที่กระทรวงกำรคลัง
ประกำศเป็นโรงเรยีนพื้นที่พิเศษ 

พ้ืนท่ีจุดบอด หมำยถึง บรเิวณพื้นที่ที่กันดำร กำรคมนำคมไปไม่ถึง หรือไปล ำบำก บริกำรของรัฐ
เข้ำไปได้ยำก

โรงเรียนตำมโครงกำรพระรำชด ำริ หมำยถึง โรงเรียนที่มช่ืีอตำมประกำศส ำนักพระรำชวัง และ
ได้รับกำรสนับสนุนช่วยเหลือ
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โรงเรียนในพ้ืนท่ีตำมโครงกำรป้องกันตนเองชำยแดน (ปชด.) หมำยถึง โรงเรียนที่อยู่ในพื้นที่
ชำยแดน และด ำเนินงำนโครงกำรปอ้งกันตนเองชำยแดน

นักเรียนพักนอนประจ ำ หมำยถึง นักเรียนทีม่ีถิ่นที่อยู่ไมส่ะดวก ห่ำงไกล กันดำร ท ำให้เป็น
อุปสรรคต่อกำรเดินทำงไป-กลับ ระหว่ำงถิ่นที่อยู่กับโรงเรียน จ ำเป็นต้องพักอำศัยในสถำนที่ทีโ่รงเรียนจัดให้
หรือที่ซึ่งที่โรงเรยีน สำมำรถด ำเนินกำรควบคุมดูแลได้ เช่น

1) บ้ำนพกัครู หมำยถึง บำ้นพักครูที่ให้นกัเรียนพกันอนประจ ำ ทั้งนี้นักเรียนอำจจะอำศัยอยู่
รวมกับครู หรืออยู่เฉพำะนักเรียนก็ได้

2) ที่พกันักเรียน หมำยถึง บ้ำนพัก/หอนอน ทีโ่รงเรียนสร้ำงขึ้นโดยเงินงบประมำณหรือเงิน
บริจำค ส ำหรับให้นักเรยีนพักนอนประจ ำ

3) พักรวมกับชุมชน/อื่น ๆ หมำยถึง บ้ำนพักในชุมชนหรือวัด ที่ชุมชนหรือวัดให้ควำมร่วมมือ
ให้นักเรียนที่อำศัยพักนอนประจ ำ

นักเรียนด้อยโอกำส หมำยถึง นักเรียนในโรงเรยีนที่ด้อยโอกำสทำงกำรศึกษำ จ ำแนกได้ ดังนี้
1) นักเรียนถูกบังคับให้ขำยแรงงำน หรือแรงงำนเด็ก หมำยถึง เด็กที่ต้องท ำงำนหรือถูกบังคับ

ให้ท ำงำนหำรำยได้ด้วยกำรขำยแรงงำนก่อนถึงวัยอันสมควร ถูกเอำรัดเอำเปรียบจำกนำยจ้ำงไม่มีโอกำส
ได้รับกำรพัฒนำให้เป็นไปตำมหลกัพัฒนำกำรอันเหมำะสมกบัวัย

2) นักเรียนที่อยู่ในธุรกิจบรกิำรทำงเพศ หรือโสเภณีเดก็ หมำยถึง เด็กที่มีควำมสมัครใจ
หรือถูกบังคับล่อลวงให้ขำยบรกิำรทำงเพศ หรือถูกชักจูงให้ต้องตกอยู่ในสภำพที่เสี่ยงต่อกำรประกอบอำชีพ
ขำยบริกำรทำงเพศ

3) นักเรียนที่ถกูทอดทิ้ง หมำยถึง เด็กทีม่ำรดำคลอดทิ้งไว้ในโรงพยำบำล หรือตำมสถำนที่
ต่ำง ๆ รวมไปถึงเด็กทีพ่่อแม่ปล่อยทิ้งไว้ใหม้ีชีวิตอยู่ตำมล ำพัง หรือกบับุคคลอื่น โดยไม่ได้รบักำรเลี้ยงดู
จำกพ่อแม่ ทั้งนี้อำจมีสำเหตมุำจำกปญัหำกำรหย่ำร้ำง หรือครอบครัวแตกแยก มีสภำพชีวิตอยู่ท่ำมกลำง
ควำมสับสน ขำดควำมรัก ควำมอบอุ่น ตลอดถึงเด็กที่ขำดผู้อุปกำระเลี้ยงดู อันเนื่องมำจำกสำเหตุอื่น ๆ

4) นักเรียนที่อยู่ในสถำนพินิจและคุ้มครองเดก็และเยำวชน หมำยถึง เด็กที่กระท ำผิดและ
ถูกควบคุมอยู่ในสถำนพินิจและคุ้มครอบเด็กและเยำวชน ตำมกฎหมำย ตลอดถึงเด็กหญงิที่ตั้งครรภ์
นอกสมรส ซึ่งมีแนวโน้มที่จะก่อให้เกดิปัญหำต่ำง ๆ เช่น กำรท ำแท้ง กำรฆ่ำตัวตำย กำรทอดทิ้งทำรก

5) นักเรียนเรร่่อน หมำยถึง เดก็ที่ไมม่ีที่อยู่เป็นหลักแหล่งแน่นอน ด ำรงชีวิตอยู่อย่ำงไร้ทิศทำง
ขำดปัจจัยพื้นฐำนในกำรด ำรงชีวิต เสี่ยงต่อกำรประสบอันตรำย และเป็นปัญหำสังคม

6) นักเรียนที่ได้รบัผลกระทบจำกโรคเอดส์ หรือโรคติดต่อร้ำยแรงที่สงัคมรังเกียจ หมำยถึง
เด็กที่ติดเช้ือเอดส์ หรือมพี่อแมเ่จบ็ป่วยด้วยโรคเอดส์ เป็นเด็กที่มกัถูกมองอย่ำงรังเกียจจนไมส่ำมำรถเข้ำรบั
กำรศึกษำ หรือบริกำรอื่น ๆ ร่วมกับเด็กปกติทั่วไปได้

7) นักเรียนที่เป็นชนกลุ่มน้อย หมำยถึง เด็กทีเ่ป็นบุตรหลำนของบุคคลทีม่ีวัฒนธรรมแตกต่ำง
ไปจำกประชำชนส่วนใหญ่ของประเทศ มีปญัหำเกี่ยวกบักำรถือสญัชำติไทย จนเป็นเหตุให้ไม่มโีอกำสได้รบั
กำรศึกษำหรือบรกิำรอื่น ๆ ส่วนใหญ่อพยพเข้ำมำต้ังหลกัแหล่งอยู่ตำมบรเิวณชำยแดนของประเทศไทย
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8) นักเรียนที่ถกูท ำร้ำยทำรุณ หมำยถึง เด็กที่ถูกล่วงละเมิดทำงรำ่งกำย ทำงเพศ หรือทำงจิตใจ
มีชีวิตอยู่อย่ำงไม่เป็นสุข ระแวง หวำดกลัว เนื่องจำกถูกท ำร้ำยทำรุณ ถูกบีบค้ันถูกกดดันจำกพ่อแม่ หรือ
ผู้ปกครอง ซึง่มีสภำพจิตใจหรืออำรมณ์ไม่เป็นปกติ หรือถูกล่วงละเมิดทำงเพศในลกัษณะต่ำง ๆ จำกบุคคล
ที่อยู่ใกล้ตัว

9) นักเรียนยำกจน (มำกเป็นพเิศษ) หมำยถึง เด็กซึ่งเป็นบุตรหลำนของคนยำกจนทีม่ีรำยได้
ไม่เพียงพอต่อกำรลี้ยงชีพ ครอบครัวอยู่รวมกันหลำยคน ขำดแคลนปัจจัยพื้นฐำน มีชีวิตอยู่อยำ่งยำกล ำบำก
รวมถึงเด็กในแหลง่ชุมชนแออัด หรือบุตรของกรรมกรก่อสร้ำง หรือเดก็จำกครอบครัวที่อยู่ในถ่ินทรุกันดำร
ขำดโอกำสที่จะไดร้ับกำรศึกษำและบริกำรอื่น ๆ ตำมหลกัเกณฑก์ำรคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภำค กสศ.
โดยพิจำรณำข้อมลูรำยไดเ้ฉลี่ยของสมำชิกครัวเรือนต่อคนต่อเดือน พิจำรณำรำยได้เฉลี่ยต่อคน ไม่เกิน
3,000 บำทต่อคนต่อเดือน

10) นักเรียนทีม่ีปญัหำเกี่ยวกับยำเสพติด หมำยถึง เดก็ทีต่ิดสำรระเหยหรือยำเสพติดใหโ้ทษ
หรือเด็กกลุ่มเสี่ยงกำรถูกชักน ำใหป้ระพฤติตนไม่เหมำะสม เกี่ยวข้องผกูพันอยู่กบักลุ่มมจิฉำชีพ ผู้มีอทิธิพล
หรือบุคคลที่แสวงหำผลประโยชน์จำกกำรประกอบอำชีพผิดกฎหมำย เป็นเดก็ด้อยโอกำสทีม่ีแนวโน้มสงู
ต่อกำรก่อปัญหำในสังคม

11) อื่น ๆ หมำยถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ด้อยโอกำสทำงกำรศึกษำนอกเหนือจำก 10 ประกำร
ข้ำงต้น

นักเรียนที่ออกกลำงคัน หมำยถึง เดก็ซึ่งมีอำยุย่ำงเข้ำปทีี่เจ็ดจนถึงอำยุย่ำงเข้ำปีที่สบิหก เคยเข้ำ
ศึกษำในสถำนศึกษำ หรือ เคยเข้ำศึกษำในสถำนศึกษำ ยังไม่จบกำรศึกษำภำคบังคับ ปัจจุบันมีตัวตนอำศัย
อยู่ในเขตพื้นที่บริกำรของสถำนศึกษำ ออกจำกระบบโรงเรยีนระหว่ำงปี โดยไมส่ำมำรถกลับเข้ำมำเรียนได้
อันเกิดจำกสำเหตุ ดังนี้

1) มีปัญหำในกำรปรบัตัว
2) สมรส
3) ต้องคดี/ถูกจับ
4) เจ็บป่วย/อุบัติเหตุ
5) หำเลี้ยงครอบครัว
6) อพยพตำมผู้ปกครอง
7) ฐำนะยำกจน
8) มีปัญหำครอบครัว

เด็กตกหล่น หมำยถึง เด็กซึ่งมีอำยุย่ำงเข้ำปีทีเ่จ็ดจนถึงอำยุย่ำงเข้ำปทีี่สบิหก ที่ไมเ่คยเข้ำศึกษำ
ในสถำนศึกษำใด ปัจจุบันมีช่ือในทะเบียนบ้ำนหรอืมีตัวตนอำศัยอยู่ในเขตบรกิำรของสถำนศึกษำ

เด็กท่ีไม่มีหลักฐำนทำงทะเบยีนรำษฎร หมำยถึง เดก็ที่ไม่มีเอกสำรหลักฐำนที่แสดงถึง สัญชำติ
วัน เดือน ปีเกิด และถ่ินที่อยู่ ที่ทำงรำชกำรออกให้ ได้แก่ เด็กเรร่่อน เด็กที่ติดตำมผูป้กครองไปท ำงำนต่ำง
ถ่ิน เด็กถูกทอดทิ้งเดก็ที่ถูกเลี้ยงดูในสถำนสงเครำะห์ หรอืเด็กด้อยโอกำส กลุ่มอื่น ๆ ที่อยู่ในลักษณะ
เดียวกัน
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เด็กท่ีอยู่ระหว่ำงด ำเนินกำรติดตำม หมำยถึง กำรตรวจนับจ ำนวนนักเรียนทีม่ีตัวตนอยู่จรงิ
ของนักเรียนระดับกำรศึกษำภำคบงัคับ โดยมีแนวทำงกำรพิจำรณำ ดังนี้

1) หำกพบว่ำ มีนักเรียนไม่มำเรียนต่อเนื่องเป็นเวลำนำน สถำนศึกษำได้ด ำเนินกำรติดตำม
ให้นักเรียนเข้ำมำเรียนตำมระเบียบทุกข้ันตอนแล้ว แต่เด็กมีอำยุไม่พ้นเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ และไม่
สำมำรถจ ำหน่ำยได้

2) หำกพบว่ำ มีนักเรียนไมจ่บกำรศึกษำระดบัช้ันมัธยมศึกษำตอนต้นเนื่องจำกติด 0 ร มส
ให้สถำนศึกษำติดตำมและเร่งรัดใหผู้้เรียน มำด ำเนินกำรตำมระเบียบกำรวัดและประเมินผลโดยเร็ว แต่เด็ก
มีอำยุไม่พ้นเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ และไม่สำมำรถจ ำหน่ำยได้

เด็กท่ีอยู่ระหว่ำงด ำเนินกำรด ำเนนิกำร หมำยถึง กำรตรวจนับจ ำนวนนักเรียนทีม่ีตัวตนอยู่จรงิ
ของนักเรียนระดับกำรศึกษำตอนปลำย โดยมีแนวทำงกำรพิจำรณำ ดังนี้

1) หำกพบว่ำ มีนักเรียนไม่มำเรียนต่อเนื่องเป็นเวลำนำน สถำนศึกษำได้ด ำเนินกำรติดตำม
ให้นักเรียนเข้ำมำเรยีนตำมระเบยีบทกุขั้นตอนแล้ว

2) หำกพบว่ำ มีนักเรียนไมจ่บกำรศึกษำระดบัช้ันมัธยมศึกษำตอนปลำย เนื่องจำกติด 0 ร มส
ให้สถำนศึกษำติดตำมและเร่งรดัให้ผูเ้รยีน มำด ำเนินกำรตำมระเบียบกำรวัดและประเมินผลโดยเร็ว

กำรจ ำหนำ่ยนักเรียน หมำยถึง เด็กซึ่งมีอำยุยำ่งเข้ำปีทีเ่จด็จนถึงอำยุย่ำงเข้ำปีทีส่ิบหก เคยเข้ำ
ศึกษำในสถำนศึกษำ สำมำรถจ ำหน่ำยนักเรยีนออกจำกสถำนศึกษำ ได้จำกสำเหตุ ต่อไปนี้

1) จบช้ันสูงสุดของสถำนศึกษำ
2) อำยุพ้นเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ
3) ถึงแก่กรรม
4) หยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลำนำนและไมม่ีตัวตนอยู่ในพื้นที่ (มีหนังสือรับรอง)

เด็กท่ีไม่มีสญัชำติไทย หมำยถึง เด็กที่ไม่มสีูติบัตรและทะเบียนบำ้นของบุคคลที่มสีัญชำติไทย
(ท.ร.14) หรือมทีะเบียนประวัติของชนกลุม่น้อย, ทะเบยีนส ำรวจบัญชีบุคคล ในบ้ำน, บัตรประจ ำตัว
ชน กลุ่มน้อยหรือหนังสือรบัรองกำรเกิดทีท่ำงรำชกำรออกใหแ้ละเอกสำรอื่น ๆ เป็นต้น ซึ่งไม่มีสัญชำติไทย

เจ้ำหน้ำท่ีข้อมูลระดบัโรงเรียน หมำยถึง เจ้ำหน้ำที่จัดเกบ็ข้อมูลลงระบบจัดเก็บข้อมลูนักเรียน
รำยบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับโรงเรียน

เจ้ำหน้ำท่ีข้อมูลระดบัส ำนักงำนเขตพ้ืนท่ีกำรศึกษำ หมำยถึง เจ้ำหนำ้ที่จัดเกบ็ข้อมลูลงระบบ
จัดเกบ็ข้อมลูนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับส ำนักงำนเขตพื้นที่
กำรศึกษำ
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นักเรียนทุนเสมอภำค หมำยถึง นักเรียนยำกจนที่ผ่ำนเกณฑ์กำรคัดกรองผู้ขำดแคลนทุนทรัพย์
แบบ (Proxy Means Test: PMT) และอยู่ในกลุ่มที่มีค่ำคะแนนควำมยำกจนพิเศษ (Extremely Poor)

เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข หมำยถึง เงนิอุดหนุนที่สำนักงำนกองทุนเพื่อควำมเสมอภำค
ทำงกำรศึกษำ (กสศ.) จัดสรรให้แก่นักเรียนทุนเสมอภำค โดยนักเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนจำก กสศ. จะต้อง
รักษำอัตรำกำรมำเรยีนสูงกว่ำร้อยละ 80 ของเวลำเรียนทั้งหมด

ค่ำครองชีพ หมำยถึง ค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำรงชีพระหว่ำงเรียน และค่ำใช้จ่ำยทีเ่กี่ยวข้องกับ
กำรศึกษำ

ค่ำอำหำร หมำยถึง ค่ำใช้จ่ำยที่เกี่ยวข้องกับกำรจัดหำอำหำรเช้ำส ำหรบันักเรียนทุนเสมอภำค
ระดับอนุบำล-ประถมศึกษำ และค่ำใช้จ่ำยที่ เกี่ยวข้องกับกำรจัดหำอำหำรเช้ำและ/หรืออำหำรกลำงวัน
ส ำหรับนักเรียนทนุเสมอภำคระดับมัธยมศึกษำ

ค่ำกิจกรรมกำรพัฒนำนักเรียนทนุเสมอภำค หมำยถึง ค่ำใช้จ่ำยที่เกี่ยวเนื่องกบักำรศึกษำและ
กำรจัดกิจกรรมพัฒนำทักษะชีวิตและทักษะอำชีพส ำหรับนักเรียนทุนเสมอภำค

จ ำนวนสมำชิกครัวเรือน หมำยถึงจ ำนวนสมำชิกทั้งหมดของครัวเรือน (มีช่ืออยู่ในทะเบียนบ้ำน
หรือไมก่็ได้) ทั้งหมดที่อำศัยอยู่ในบำ้นเดียวกัน จัดหำหรือใช้สิ่งอุปโภคบรโิภคอันจ ำเป็นแกก่ำรครองชีพ
ร่วมกัน โดยบุคคลเหล่ำน้ันอำจเป็นญำติ หรือไม่เป็นญำติกไ็ด้ไม่นับสมำชิกที่ไปท ำงำนที่อื่นโดยไม่กลบัมำพัก
นอนที่บ้ำนนำน เกิน 3 เดือนในรอบ 12 เดือนที่ผ่ำนมำ (ระยะเวลำนับจำกเดือนก่อนสมัภำษณ์ย้อนหลังไป
12 เดือน เช่น เดือนที่สัมภำษณ์คือเดือนมิถุนำยน 2563 ในรอบ 12 เดือนที่ผ่ำนมำ คือ เมษำยน 2562 –
พฤษภำคม 2563) หำกมสีมำชิกในครัวเรือนไปพำนักอำศัยอยู่ที่อื่นเกินกว่ำ 3 เดือน ไม่นบัเป็นสมำชิก
ในครัวเรือน

รำยได้ของสมำชิกในครัวเรือน หมำยถึง รำยไดข้องสมำชิกครัวเรือนแต่ละคนต่อเดือน หำกไม่มี
รำยได้ให้กรอก 0 รำยได้ของนักเรียนไม่นับเป็นรำยได้ของครัวเรือน กรณีทีส่มำชิกในครัวเรือนมีรำยได้
ที่ได้รับมำจำกสมำชิกที่ไปท ำงำนทีอ่ื่นให้นับด้วย

รำยได้ในครัวเรือน หมำยถึง รำยได้ของสมำชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกัน
รำยได้ในครัวเรือนเฉลี่ยต่อคน หมำยถึง รำยได้ของสมำชิกทกุคนในครัวเรือนรวมกันหำรด้วย

จ ำนวนสมำชิกของครัวเรือนทั้งหมด
รำยได้เฉลีย่ของสมำชิกครัวเรือนต่อคนต่อเดือน หมำยถึง รำยได้ในครัวเรือนเฉลี่ยต่อคนไม่เกิน

3,000 บำท ต่อคน
ควำมพิกำร หมำยถึง ผู้ที่มีควำมพิกำรทำงด้ำนร่ำงกำยและด้ำนสติปัญญำ
ควำมพิกำรทำงร่ำงกำย หมำยถึง ผู้พิกำรทำงกำรมองเห็น ทำงกำรได้ยิน ทำงกำรสื่อควำมหมำย

และทำงกำยหรือกำรเคลื่อนไหว
ควำมพิกำรทำงสติปัญญำ หมำยถึง ผู้พิกำรทำงจิตใจหรือพฤติกรรม และทำงสติปัญญำและ

กำรเรียนรู้

ค ำนิยำมศัพท์ที่เก่ียวข้อง :
กองทุนเพ่ือควำมเสมอภำคทำงกำรศึกษำ พ.ศ. 2561
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โรคเรื้อรัง ตำมนิยำมที่กระทรวงสำธำรณสุขใช้มี 2 นิยำม คือ
1) โรคเรื้อรัง คือ ภำวะเจบ็ป่วยเรื้อรงัที่ไม่ติดต่อ หรือภำวะที่เกิดจำกควำมเสื่อมของรำ่งกำย

ตำมอำยุส่วนใหญจ่ะไมม่ีสำเหตทุี่แน่นอน มีปัจจัยเสี่ยงหลำยอย่ำง มีระยะเวลำฟักตัวของโรครวมถงึ
ระยะเวลำของกำรด ำเนินโรคที่ยำวนำน ไม่ติดต่อโดยทำงสัมผัส สำมำรถท ำให้เกิดควำมพกิำรหรือกำรท ำงำน
ที่ผิดปกติของร่ำงกำยและรกัษำไม่หำย

2) โรคเรื้อรัง คือ ภำวะที่มีควำมผิดปกตหิรือเบี่ยงเบนไปจำกปกติของร่ำงกำย เป็นภำวะที่เป็น
อย่ำงถำวรท ำใหเ้กิดควำมพิกำร เกิดจำกควำมเปลี่ยนแปลงทำงพยำธิสภำพที่ไมส่ำมำรถรักษำให้กลับคืน
ปกติได้ ผู้ป่วยที่อยู่ในภำวะนี้ต้องกำรกำรกำยภำพบ ำบัดหรอืกำรปรบัตัวสำหรับสภำวะนี้ นอกจำกนั้นยังต้อง
รักษำติดตำมดูแลในระยะยำว รวมทั้งโรคประจ ำตัวทีส่ำมำรถรกัษำหำยได้ แต่ถ้ำรกัษำติดต่อกันนำนเกิน
3 เดือนแล้วยังไม่หำย ยังคงต้องรักษำต่อไป ให้ถือว่ำเป็นโรคเรื้อรงั

กสศ. หมำยถึง หน่วยงำนของรัฐ จัดต้ังข้ึนตำมพระรำชบัญญัติกองทุนเพื่อควำมเสมอภำค
ทำงกำรศึกษำ พ.ศ. 2561

แบบ นร./กสศ.01 หมำยถึง แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรยีนยำกจน ของ กสศ.
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แบบฟอรม์ท่ีเก่ียว
อง
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ค าสั่งคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน
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ลิงก์เพือ่การเขา้ใชง้านระบบ 
และแหลง่เรยีนรู้
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ลิงก์เพื่อกำรเข้ำใช้งำนระบบ และแหล่งข้อมูล
ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล 

(Data Management Center : DMC)

ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบคุคล 
(Data Management Center : DMC)

https://portal.bopp-obec.info/obec67
คู่มือแนวทำงกำรบริหำรจัดกำรระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบคุคล 

(Data Management Center : DMC)

ระบบก ำหนดรหัสประจ ำตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ำรับบริกำรกำรศึกษำ
ส ำหรับผู้ไม่มีหลักฐำนทำงทะเบียนรำษฎร (Gcode)

https://gcode.moe.go.th/
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คณะท างาน



ว่ำที่ร้อยตรี ธนุ วงษ์จินดำ เลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน

นำยพัฒนะ  พัฒนทวีดล รองเลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน

นำยภูธร  จันทะหงษ์ ปุณยจรัสธ ำรง ผู้ช่วยเลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำงสำวลิลิน  ทรงผำสุก ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มพัฒนำระบบบรหิำร
รักษำกำรในต ำแหหน่งที่ปรึกษำด้ำนนโยบำยและแผน
ปฎิบัติหน้ำที่ผู้อ ำนวยกำรส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน

นำยวรรณที  ศรีโนนยำง ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นทีก่ำรศึกษำ
ประถมศึกษำสุโขทัย เขต 2

นำยด ำเนิน  ฝั้นถำ รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ
ประถมศึกษำสุโขทัย เขต 2

นำงทัศนีย์  วัชรำไทย ข้ำรำชกำรบ ำนำญ

นำงสำวคะนึง  เลื่อนชิด ข้ำรำชกำรบ ำนำญ

นำยกฤษดำ  ค ำอำจ ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มนโยบำยและแผน
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำรำชบุรี

นำงภัทชรี คีรินทร์ ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มส่งเสรมิกำรศึกษำทำงไกล
เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสือ่สำร
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำกระบี่

นำงเขมจิรำ  ผลประสำท ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มส่งเสรมิกำรศึกษำทำงไกล
เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสือ่สำร
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำกำฬสนิธ์ุ

นำยกฤษณฤกษ์  กลิ่นเพย ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มส่งเสรมิกำรศึกษำทำงไกล
เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสือ่สำร
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำประจวบคีรขัีนธ์ เขต 2
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คณะผูจ้ดัท า
ท่ีปรึกษา :

คณะท างาน :
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คณะท างาน :

นำงสำวชมนต์พัสตร์  ปำนวิลัย ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มส่งเสรมิกำรจัดกำรศึกษำ
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำยวิชำญ  ป่วนสุรินทร์ ผู้อ ำนวยกำรโรงเรยีนบ้ำนปำงเปย๋
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำน่ำน เขต 1

นำยปกรณ์  ศศิวัจน์ไพสิฐ ผู้อ ำนวยกำรโรงเรยีนบ้ำนสว้ำ
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำน่ำน เขต 2

นำยศุภโชค  ปิยะสันต์ ผู้อ ำนวยกำรโรงเรยีนบ้ำนห้วยไร่สำมคัคี
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงรำย เขต 3

นำยสุขสันต์  ลอยนวล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรยีนบ้ำนพญำไพร
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงรำย เขต 3

นำยสงวนศักดิ์  ปัญใจแก้ว ผู้อ ำนวยกำรบ้ำนโป่งแยงใน
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม ่เขต 2

นำงสำวพรศิริ  โยศรีคูณ ศึกษำนิเทศก์ช ำนำญกำรพิเศษ
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม ่เขต 2

นำงสำวชลธิชำ  กระแสศิล นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ช ำนำญกำร
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำสกลนคร

นำยพงษ์พิสุทธ์ิ  นำคะสิงห์ นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช ำนำญกำร
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำศรีสะเกษ เขต 4

นำงสำวณภำ เพชรไทย นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช ำนำญกำรพิเศษ
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำงสำวกัลยำณี  จิตร์วิริยะ นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช ำนำญกำรพิเศษ
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำยชุมพล  วงศ์เจริญวิวัฒน์ นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช ำนำญกำร
รักษำกำรในต ำแหน่งนักวิเครำะห์นโยบำยและแผนช ำนำญกำรพิเศษ
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน
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คณะท างาน :

นำยสันห์ไชย์  พลรักษ์ นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำยณัฐวุฒิ  อัศวกวินทิพย์ นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำงสำวกัลยำรัตน์  สุวรรณรงค์ นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำงสำวกมลชนก  ฟังโอวำท นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำงสำวเบญจวรรณ ไชยเรศ นักจัดกำรงำนทั่วไปปฏิบัติกำร
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน

นำงสำวธันญ์วริน  ธรรมนลินธรณ์ ผู้อ ำนวยกำรบ้ำนโป่งแยงใน
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำงสำวอุมำภรณ์ เมืองดี นิติกำร (พนักงำนจ้ำงเหมำบริกำร)
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำยปองธรรม  สมปอง พนักงำนธุรกำร (พนักงำนจ้ำงเหมำบรกิำร)
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำยภำนุวัฒน์  วิริยะรัตนกุล ผู้อ ำนวยกำรโรงเรยีนชุมชนบ้ำนทุ่ง
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำกระบี่

นำยวรำศักดิ์  อินทสิทธ์ิ ผู้อ ำนวยกำรโรงเรยีนบ้ำนนำใหม่
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำกำญจนบุร ีเขต 2

นำยเทวฤทธ์ิ  ศรีวัตร ผู้อ ำนวยกำรโรงเรยีนประชำบดีพิทยำคม
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำหนองคำย

นำยลิขิต  บุญครอบ ครูช ำนำญกำรโรงเรยีนนครหลวง “อุดมรัชต์วิทยำ”
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำพระนครศรอียุธยำ
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คณะท างาน :

นางสาวรัชนี  พรหมมา นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสงขลา เขต 3

นางสาวสุจารี  ชัยประดิษฐ์ นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 1

นางสาวอารีย์  อินทรวงศ์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ช านาญการ
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต 1

นำยเอกลักษณ์  ทิมทอง ผู้อ ำนวยกำรศูนย์พัฒนำระบบข้อมูลทำงกำรศึกษำ
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำยจิรโรจน์  โชตพิมพ์พิศำ นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำงสำวชิรำรัตน์  อุดมศักดิ์ นักวิเครำะห์นโยบำยและแผนปฏิบัติกำร
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำงสุจิตรำ  ศรีพิสิฐสกุล พนักงำนธุรกำร ส4 
ส ำนักนโยบำยและแผนกำรศึกษำข้ันพืน้ฐำน

นำงสำวนภัสสร เสนำพิทักษ์ พนักงำนธุรกำร (พนักงำนจ้ำงเหมำบรกิำร)
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แนวทางการดำเนินการจัดทำข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ปีการศึกษา 2567 รอบที่ 1 

จัดทำข้อมูลที่เว็บไซต์ https://portal.bopp-obec.info/obec67 
- เข้าเมนู 2.2 ข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียน เพื่อแก้ไขจำนวนห้องเรียนและชั้นเรียนที่เปิดสอนในรอบเทอม 1  

ปีการศึกษา 2567 รวมถึงตรวจสอบข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียนในหัวข้ออ่ืนและแก้ไขให้ถูกต้อง 
- เข้าเมนู 2.8 จำนวนนักเรียนแยกชั้น,เพศ เพ่ือตรวจสอบจำนวนนักเรียน และข้อมูลตั้งต้นในรอบ 1/2567 

ตรวจสอบข้อมูลนักเรียนคงค้างปีการศึกษาเดิม ดังนี้ 
- เข้าเมนู 2.4 รายชื่อนักเรียนที่ทำรอดำเนินการในปีการศึกษาที่แล้ว เพื่อตรวจสอบว่ามีนักเรียนคนไหน

ที่มาเรียนในปี 2567 ให้ดำเนินการดังนี้ 
- ข้อมูลต่อเนื่องจากเมนู 2.4 นักเรียนที่มาขอลาออกไปแล้วแต่ยังค้างอยู่ปีเก่า ให้ทำข้อมูลในเมนู 2.6.1  

เพ่ือนำนักเรียนออกจากรายชื่อ 
- ข้อมูลต่อเนื่องจากเมนู 2.4 หากนักเรียนคนไหนเลื่อนชั้นและเรียนต่อที่เดิม ให้ทำข้อมูลในเมนู 2.6.2 
- ข้อมูลต่อเนื่องจากเมนู 2.4 หากนักเรียนคนไหนซ้ำชั้น ให้ทำข้อมูลในเมนู 2.6.3 
- ข้อมูลต่อเนื่องจากเมนู 2.4 หากนักเรียนคนไหนจบชั้น ป.6/ม.3/ม.6 (ปวช.3) ออกไปจากโรงเรียนแล้ว  

ให้ทำข้อมูลในเมนู 2.6.4 
- นักเรียนคนไหนที่ยังไม่มาเรียน ให้ติดตามและพิจารณาจำหน่ายในภายหลัง (รอบ 10 พ.ย.) 

การย้ายเข้า/ย้ายออก ข้อมูลรายคนในขณะนี้ต้องเป็นนักเรียนที่มีตัวตน ศึกษาอยู่ในโรงเรียน  
ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2567 เท่านั้น 

- นักเรียนเข้าใหม่ เมนู 2.7.1 เพ่ือนำเข้าข้อมูลนักเรียนที่อยู่ในระบบ DMC อยู่แล้วเข้ามาในโรงเรียน  
(เด็กเก่าในระบบ DMC จากโรงเรียนอ่ืน, เลข G ที่มีข้อมูลในระบบ DMC สามารถกรอกในเมนูนี้ได้เลย) 

- นักเรียนเข้าใหม่ เมนู 2.7.3 เพ่ือกรอกข้อมูลใหม่ทั้งหมด (สาเหตุเพราะไม่เคยมีข้อมูลใน DMC, มาจาก
สังกัดอ่ืน) 

- นักเรียนเข้าใหม่ เมนู 2.7.4 เพ่ือนำเข้าเด็ก G ที่ขอใหม่จากระบบ G code (เป็นเด็กที่ไม่มีบัตรหลักฐาน
ทางทะเบียนราษฎร และไม่เคยมีข้อมูลอย ู่ในระบบ DMC) 

- เมนู 2.7.5 นักเรียนที่มาขอทำย้ายออกในช่วงก่อนวันที่ 10 มิถุนายน 2567 
- เมนู 2.7.6 ออกกลางคัน/จำหน่าย ให้ปรึกษาเขตพื้นที่การศึกษาก่อนดำเนินการทุกครั้ง 
- เมนู 2.7.7 สามารถใช้จัดห้องเรียนนักเรียนได้ หรือสามารถทำรายคนในเมนู 2.3 
- เมนู 2.7.8 เปลี่ยนชื่อนักเรียน โรงเรียนไม่สามารถแก้ไขชื่อนามสกุลในเมนู 2.3 ได้ ต้องแก้ไขในเมนูนี้

เท่านั้น ไม่รับเรื่องแก้ไขชื่อ นามสกุลทางอีเมล์ และห้ามอัพโหลดไฟล์แก้ไขชื่อเข้ามาในระบบ 
- ส่งแก้ไขเลขบัตรประชาชนทางอีเมล์เท่านั้น (ดูรายละเอียดในเมนู 2.7.9) หยุดรับเรื่องแก้ไขในวันที่  

10 มิถุนายน 2567 เวลา 16.30 น. 

ปุ่มยืนยันจะสามารถกดได้ในวันที่ 10 มิถุนายน 2567 ตัง้แต่เวลา 08.00 น. และปิดระบบ 
ในวันเดียวกันเวลา 16.30 น. 
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QR - Code  กลุ่มไลน์ DMC สพม.พระนครศรีอยุธยา 
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