
 
ค าสั่งโรงเรียนจอมสุรางค์อุปถัมภ์ 

ที ่ 077 / ๒๕๖8 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการจัดจ าหน่ายสมุด กระเป๋า  เครื่องแบบนักเรียน     
และชุดพลศึกษา  ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖8 

 
ตามท่ีโรงเรียนได้มอบหมายให้กลุ่มบริหารงบประมาณและแผนงาน  รับผิดชอบในการแต่งตั้ง

คณะกรรมการเพ่ือจ าหน่ายสมุด  กระเป๋า  เครื่องแบบนักเรียนและชุดพลศึกษา ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖8  
เพ่ือให้บริการแก่นักเรียนและผู้ปกครองได้ซื้อสินค้าที่ถูกต้องตามระเบียบ  มีคุณภาพ  เพ่ือให้การด าเนินงาน
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุตามวัตถุประสงค์  จึงขอแต่งตั้งบุคลากรปฏิบัติหน้าที่  ดังนี้ 
 

๑. คณะกรรมการอ านวยการ 
๑. สิบเอกจันทร  ก่ าภัคสร  ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวภิญญาพัชญ์ แหวนนาค รองประธานกรรมการ 
๓. นายอธิภัทร  ดนุจโรจน์ กรรมการ 
๔. นายธนเดช  สายทัศน์ กรรมการ 
๕. นางอรสา  ภู่ทองงาม กรรมการและเลขานุการ 
๖. นางสุนีย์   ขันธวิธิ   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 

มีหน้าที ่ 1. วางแผนก าหนดรายการสินค้าท่ีจะจัดซื้อ คุณภาพ  และมาตรฐานของสินค้า 
๒. ให้ค าแนะน า  ค าปรึกษา  และอ านวยความสะดวกแก่คณะกรรมการทุกฝ่าย เพ่ือให้การด าเนินงาน

เป็นไปด้วยความถูกต้องเรียบร้อย 
๓. ให้ความช่วยเหลือแก่คณะกรรมการในการแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานด าเนินไป

ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 

๒. คณะกรรมการจัดหาสินค้า 
๑. นางอรสา ภู่ทองงาม    ประธานกรรมการ 
๒. นางสุนีย์ ขันธวิธ ิ  รองประธานกรรมการ 
๓. นางสาวชนิดาภา สุวรรณแส  กรรมการ 
๔. นางนนทพร แจ้งกลปาน  กรรมการ 
๕. นางสาวกาญจนา กลับเป็นสุข  กรรมการ 
๖. นางสาวเบญจวรรณ กลั่นศรี  กรรมการ 
๗. นางจารุวรรณ วงศ์ประมวล  กรรมการ 
๘. นางสาววรรณวิสา สมัยมาก  กรรมการ 
๙. นางสาวเมธาวี ทองคุ้ม  กรรมการ 

 
/10. นางสาวมาศสิริ... 



 
 

-๒- 

๑๐. นางสาวมาศสิริ เหมือนเพชร  กรรมการ 
๑๑. นางสาวกนกศรี พงษ์เทียน  กรรมการ 
๑๒. นางกรรณิการ์ มุ่งทวีเกียรติ  กรรมการ 
๑๓. นางสาวพัชรินทร์  ภักดีสมัย  กรรมการ 
๑๔. นางสาวเกษศิรินทร์   ขันธศุภ  กรรมการ 
๑๕. นางสาวกนกวรรณ  ไตรภพ  กรรมการ 
๑๖. นางสาวดลนภา  เทียนน้อย  กรรมการ 
๑๗. นางสาวปริยาภัทร ศรีทอง  กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหน้าที่     1. พิจารณาร้านค้าและคุณภาพของสินค้าที่จะน ามาจัดจ าหน่าย 
๒. จัดเตรียมสินค้าที่จะน ามาจ าหน่ายให้เรียบร้อยทุกรายการก่อนวันจ าหน่าย   
๓. จัดท าเอกสารการสั่งซื้อ - สั่งจา่ย  การรับ-ส่งของให้ถูกต้อง  สะดวกแก่ผู้ปฏิบัติงาน 
๔. จัดจ าหน่ายสินค้าและควบคุมดูแลด้วยความรับผิดชอบ  ไม่ให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ  

การจ าหน่ายสินค้าให้เป็นไปตามตารางก าหนดเวลาที่โรงเรียนก าหนด 
๕. จัดท าสรุปผลการด าเนินงาน  บัญชีรายรับ - รายจ่ายส าหรบัการจ าหน่ายสินค้าทุกประเภท  

เสนอผู้บริหารโรงเรียนหลังเสร็จสิ้นการด าเนินงาน  ภายใน ๑๕ วัน เป็นอย่างช้า 
 

๓. คณะกรรมการฝ่ายสถานที่ 
๑. นายสมาน    เกตุน้ าเท่ียง ประธานกรรมการ 
๒. นางอรสา  ภู่ทองงาม รองประธานกรรมการ 
๓. นักการภารโรง    กรรมการ 
๔. นางสาวกนกศรี  พงษ์เทียน กรรมการและเลขานุการ 

 

มีหน้าที่ 1. จัดเตรียมสถานที่จ าหน่ายสินค้าโดยใช้ห้องประชุมสารภี 5 (อาคาร 5)  
๒. จัดเตรียมการในด้านความสะอาด  ความพร้อม  และความปลอดภัยส าหรับการจัดเก็บสินค้า 
๓. จัดเตรียมโต๊ะ – เก้าอ้ี  ส าหรับวางสินค้า  และการปฏิบัติงานของกรรมการจ าหน่ายสินค้า 

 
๔. คณะกรรมการจ าหน่ายสินค้า 

อุปกรณ์การเรียน 
๑. นางสุนีย์  ขันธวิธิ   ประธานกรรมการ 
๒. นางสาววรรณวิสา  สมัยมาก กรรมการ 
๓. นางสาวเมธาวี  ทองคุ้ม  กรรมการ 
๔. นางกรรณิการ์  มุ่งทวีเกียรติ กรรมการ 

 
ชุดพลศึกษา 

๑. นางอรสา  ภู่ทองงาม ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวปริยาภัทร ศรีทอง  กรรมการ 
๓. นางสาวกนกศรี พงษ์เทียน กรรมการ 

 
/เครื่องแบบนักเรียน... 



 
 

-๓- 

เครื่องแบบนักเรียน 
๑. นางนนทพร  แจ้งกลปาน ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวชนิดาภา สุวรรณแส กรรมการ 
๓. นางสาวกาญจนา กลับเป็นสุข กรรมการ 
๔. นางสาวเบญจวรรณ กลั่นศรี  กรรมการ 
๕. นางสาวมาศสิริ เหมือนเพชร กรรมการ 
๖. นางสาวพัชรินทร์  ภักดีสมัย กรรมการ 
๗. นางสาวกนกวรรณ ไตรภพ  กรรมการ 
๘. นางสาวเกษศิรินทร์ ขันธศุภ  กรรมการ 
๙. นางสาวเมธาวี   กรึงไกร  กรรมการ 
๑๐. นางสาวดลนภา  เทียนน้อย กรรมการ 
๑๑. นางสาววราพร กลับเป็นสุข กรรมการ 
๑๒. นางสาวปิยะวดี   ลี้เจริญ  กรรมการ 

มีหน้าที ่  1. รับเงินค่าสินค้า ในวันที่   2 - 6 เมษายน 2568   
๒. รวมเงิน  ตรวจสอบความถูกต้อง  คิดเงินรวมทั้งหมดและจ าหน่ายสินค้าให้กับนักเรียน 
๓. รวมเงินที่จ าหน่ายสินค้าได้ในแต่ละวันให้กับเจ้าหน้าที่การเงิน 
๔. ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

๕.  คณะกรรมการการเงิน 
๑. นางอรสา  ภู่ทองงาม ประธานกรรมการ 
๒. นางสุนีย์  ขันธวิธ ิ  รองประธานกรรมการ 
๓. นางสาวกาญจนา กลับเป็นสุข กรรมการ 
๔. นางสาวเบญจวรรณ กลั่นศรี  กรรมการ 
๕. นางสาวปริยาภัทร ศรีทอง  กรรมการและเลขานุการ 

มีหน้าที่ 1. จัดเตรียมเงินทอนให้กับผู้จ าหน่ายสินค้าของแต่ละวัน 
๒. จัดท าบัญชี  รับ – จ่าย  ของแต่ละวัน 
๓. รวบรวมเงินพร้อมทั้งท าบัญชีสรุปค่าใช้จ่ายเพ่ือเสนอผู้อ านวยการโรงเรียน 
๔. ปฏิบัติงานอื่นๆ  ตามที่ได้รับมอบหมาย 

6.  คณะกรรมการเขียนใบเสร็จรับเงิน 
อุปกรณ์การเรียน 

๑. นางสาวปริยาภัทร ศรีทอง  ประธานกรรมการ 
๒. นางสาวเบญจวรรณ กลั่นศรี  รองประธานกรรมการ 
๓. นางสาวมาศสิริ  เหมือนเพชร กรรมการ 
๔. นางกรรณิการ์  มุ่งทวีเกียรติ กรรมการ 
๕. นางสาววรรณวิสา  สมัยมาก กรรมการ 
๖. นางสาวเมธาวี  ทองคุ้ม  กรรมการ 
๗. นางสาวพัชรินทร์  ภักดีสมัย กรรมการ 
๘. นางสาวดลนภา  เทียนน้อย กรรมการ 
๙. นางสาวกาญจนา กลับเป็นสุข กรรมการและเลขานุการ 

/เครื่องแบบนักเรียน... 




