






คุณสมบัติที่แนะนํารายการ
แบบ 4 แกนหลัก (4 Core) ความถี่สัญญาณ

นาฬิกา 3.40 GHz 
หนวยประมวลผลกลาง (CPU)

8 GBหนวยความจําหลัก (RAM)
128 GBพื้นที่วางจัดเก็บขอมูล (Hard Disk)

Microsoft Windows 10 ขึ้นไประบบปฏิบัติการ (OS)
สามารถเชื่อมตออินเทอรเน็ตการเชื่อมตอระบบอินเทอรเน็ต

มีแปนพิมพและเมาส
-กลอง (Web Camera)
-หูฟง

การเตรียมความพรอม และคุณสมบัติเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ



เว็บเบราวเซอร 
(Web Browser)

Firefox version 
61.0.1 ขึ้นไป

Chrome version 
68.0.3440.106 ขึ้นไป 

Safari version 
5.1.7 ขึ้นไป หรือ
Microsoft edge 
version 109 ขึ้นไป



การจัดสนามสอบ การสอบ Digital Testingแนวทาง
1. เครื่องคอมพิวเตอร : คอมพิวเตอรตั้งโตะ (Desktop PC)
2. การเชื่อมตออินเทอรเน็ต : การเชื่อมตออินเทอรเน็ตโดยใช
สาย LAN
3. ความจุของเครื่องคอมพิวเตอรในแตละหองสอบ : ไมได
กําหนดขึ้นอยูกับจํานวนคอมพิวเตอรในหองนัน้ ๆ (แตควรมี
ขั้นต่ํา 10 - 15 เครื่องขึ้นไปตอหองสอบ)
4. ลักษณะการจัดวางคอมพิวเตอรในหอง : ไมกําหนดรูปแบบ



การใชงานระบบการจัดสอบ O-NET
สําหรับโรงเรียน
1. โรงเรียนสงขอมูลนักเรียน
2. โรงเรียนสงขอมูลหอง (หองเรียนปกติ สําหรับการสอบรูปแบบ

กระดาษ / หองคอมพิวเตอร สําหรับการสอบดวยระบบดิจิทัล)

สําหรับศูนยสอบ
 จัดสนามสอบ หองสอบใหกับโรงเรียนใน

ความรับผิดชอบ



 เขาระบบ โดยการใชรหัสผูใช และ รหัสผาน
 ระบบจะแสดงขอมูลระดับชั้นที่มีการสอบ

ใหโรงเรียน เขาเมนู “ขอมูลโรงเรียน” ปรับแกไขขอมูล      
ใหเปนปจจุบัน ขอมูลที่ตองตรวจสอบ
 ที่อยูโรงเรียน
 ขอมูลผูอํานวยการ ขอมูลประสานงาน 
 ขอมูลอื่น ๆ 

สิ่งที่โรงเรียน ตองดําเนินการ

•หมายเหตุ
•  กรณีที่โรงเรียนมีการแกไขชื่อโรงเรียน หรือ ยายสังกัด ให
โรงเรียนทําหนังสือราชการ แนบหลักฐานหรือเอกสารท่ี
เกี่ยวของ สงมาที่ สทศ.



ขั้นตอนการนําสงขอมูลนักเรียน
เมนู ขอมูลหองเรียน : สําหรับการสงรายชื่อหอง เพื่อใชเปนหองสอบ

เมนู ขอมูลนักเรียน :  สําหรับการสงรายชื่อนักเรียน



ขั้นตอนการนําสงขอมูลนักเรียนโดยไฟล excel

 เขาเมนู ขอมูลนักเรียน
 เลือก  รายชื่อนักเรียน / กด แบบฟอรม excel (เพี่อดาวนโหลดไฟล

ออกจากระบบและใชในการกรอกรายชื่อนักเรียน)



  สําหรับใหโรงเรียนดาวนโหลดไฟล excel ออกจากระบบ 
และกรอกขอมูลนักเรียน

  สําหรับใหโรงเรียนอัปโหลดไฟล excel ที่
กรอกขอมูลนักเรียนเรียบรอยแลว เขาระบบ

  สําหรับกรอกขอมูลนักเรียนเปนรายบุคคล ผานทางหนาจอระบบ

ไอคอนที่เกี่ยวของกับการนําสงขอมูลนักเรียน



ตัวอยางการกรอกขอมูลในไฟล Excel

ประเภทนักเรียน สัญชาติ เลขประจําตัวประชาชน
1. หากเปนนักเรียนไทย มีเลขบัตรประจําตัวประชาชน 13 หลัก  : ประเภทนักเรียน

เลือก Thai และกรอกเลขบัตรประจําตัวประชาชน 13 หลัก
2. หากเปนนักเรียนตางชาติ หรือ กลุมบุคคลที่ไมมีสถานะทางทะเบียน ไมมีสัญชาติ

และยังไมไดรับการใหสัญชาติไทย : ประเภทนักเรียนเลือก Inter  และกรอกรหัสที่มี
อาจเปนรหัสที่ขึ้นตนดวย 0 / เลขพาสปอรต / หรือกรณีไมมีหลักฐานแสดงตน ให
ใชรหัสโรงเรียน 10 หลัก แลวตามดวย 001 002 003 .....

3. หากเปนนักเรียนรหัส G คือ นักเรียนที่ไมมีสัญชาติไทยและไมมีเลขบัตรประจําตัว
ประชาชน 13 หลัก แตไดรับการออกรหัสประจําตัว (G-code) ชั่วคราวจาก
กระทรวงศึกษาธิการ : ประเภทนักเรียนใหเลือก  G และกรอกรหัส G ของนักเรียน
ในชองเลขบัตรประจําตัวประชาชน

สวนสัญชาติ ใหเลือกตามสัญชาติ
ของนักเรียน  กรณีไมมีสัญชาติ ให

เลือก N/A



การกรอกรหัสเด็กพิเศษ
 นักเรียนท่ีเปนเด็กพิเศษ : ใหเลือกรหัสจากชองที่กําหนด กรณีที่ไมมี

ประเภทตามกลุมท่ีระบุใหเลือกรหัสท่ีใกลเคียงกับความบกพรองของ
นักเรียน หรือเลือก 002 บกพรอง (ไมระบ)ุ 

 นักเรียนปกติ : ไมตองกรอกรหัสพิเศษในชอง

ประเภทการสอบ
 ชั้น ป.6 : ประเภทการสอบ เลือก Paper (ยกเวนสนาม

สอบที่จะนํารองสอบดิจิทัล ใหเลือก Digital ตามจํานวน
คอมฯ ท่ีจะใชสอบ)

 ชั้น  ม.3 และ ม.6 : ประเภทการสอบ เลือก Digital 



ขั้นตอนการนําสงขอมูลนักเรียนโดยไฟล excel

เมื่อกรอกขอมูลในไฟล excel เรียบรอยแลว ใหโรงเรียนอัปโหลดไฟล excel เขาระบบ ดังน้ี
 เขาเมนู ขอมูลนักเรียน
 เลือก  รายชื่อนักเรียน / กด นําเขานักเรียน (จากน้ันเลือกไฟลและอัปโหลดเขาระบบ)



คลิกที่สัญลักษณ       เพื่อเลือก
ไฟลที่จะอัปโหลดเขาระบบ  

 กดไอคอน เปดไฟล
 จากน้ันระบบจะแสดงจํานวนนักเรียนที่

ตองการนําสง
 กด บันทึกการนําเขาขอมูล



  เขาเมนู ขอมูลนักเรียน
  เลือก  รายชื่อนักเรียน / กด เพิ่มขอมูลนักเรียน    
      (เพี่อกรอกรายชื่อนักเรียนผานทางหนาจอ)

ขั้นตอนการนําสงขอมูลนักเรียนเปนรายบุคคลผานทางหนาจอของระบบ



ขั้นตอนการนําสงขอมูลนักเรียนเปนรายบุคคลผานทางหนาจอของระบบ

กรอกขอมูลตามที่ปรากฏหนาจอของระบบ  และกดบันทึกขอมูล



กรณีท่ีรายชื่อนักเรียนหรือขอมูลไมถูกตอง ใหคลิก
จากน้ันแกไขขอมูลผานทางหนาจอของระบบ

กรณีท่ีตองการลบรายชื่อนักเรียน ใหคลิก   ที่หนาชื่อ
รายชื่อนักเรียนที่ตองการลบ  



ขอเนนย้ําในการสงขอมูลนักเรียน
1. กรณีดาวนโหลดไฟล Excel เพื่อใชในการสงขอมูลนักเรียน  หาม

เปลี่ยนชื่อไฟล Excel 
2. ตรวจสอบขอมูลนักเรียน วาเปนของปการศึกษาปจจุบัน
3. ขอมูลนักเรียนท่ีกรอกถูกตอง ทั้งในสวนของชื่อ สกุล เลขบัตร

ประจําตัวประชาชน 
4. เด็กนักเรียนปกติ ไมตองกรอกรหัสใดๆ ในไฟล excel



ขั้นตอนการนําสงขอมูลหอง

เมนู ขอมูลหองเรียน : สําหรับการสงรายชื่อหอง เพื่อ
ใชเปนหองสอบ

 ฃั้น ป.6  :  สงหองเรียนปกติ  เพื่อใชในการสอบรูปแบบกระดาษ  หากในระบบมีขอมูลหองอยูแลว 
ใหตรวจสอบความถูกตอง ชื่อหอง ชั้น อาคาร

 ชั้น ม.3 และ ม.6 : สงหองคอมฯ เพื่อใชในการสอบดวยระบบดิจิทัล (โรงเรียนตองนําสงขอมูลหอง
คอมฯ เนื่องจากในระบบจะลบขอมูลหองคอมฯ เนื่องจากบางโรงเรียนขอมูลหองคอมฯ ไมถูกตอง)



 เขาเมนู  ขอมูลหองเรียน 

 เลือก (สําหรับกรอกขอมูลหอง ในไฟล Excel)

 เลือก                                             (สําหรับการอัปโหลดไฟล excel ที่กรอกขอมูลหองเรียบรอย

แลว เขาระบบ)

 เลือก                                             (สําหรับการกรอกขอมูลหอง ผานทางหนาจอของระบบ)



ขอเนนย้ําการกรอกขอมูลหอง

กรอกขอมูลชื่อหอง ชั้น อาคาร
 การสอบกระดาษ ช้ัน ป.6 
กวาง 5  ยาว 6

การสอบดวยระบบดิจิทัล ชั้น ม.3 และ ม.6 
กวาง ระบุ 1  
ยาว ระบุจํานวนคอมฯ ทั้งหมดในหองนั้น



ขอเนนย้ําในการสงขอมูลหอง

 การสงหองคอมฯ ความกวางตองระบุ 1 และความยาว ระบุจํานวนคอมฯ ที่มีในหองสอบนั้น  
 การเลือกประเภทหองที่นําสงตองถูกตองตามประเภทการสอบ 
 ความหมาย กวาง ยาว ในระบบหรือในไฟล  คือการระบุจํานวนที่นั่ง (ไมใชการแจงความกวาง ยาว

ของหองสอบ) และควรตรวจสอบขอมูลจํานวนคอมฯ ที่ระบุในไฟล วาถูกตอง  
 กรณีที่ใสขอมูลหองไมถูกตอง ใหลบขอมูลออกจากระบบ ไมควรปลอยขอมูลคางไว เนื่องจากตอน 

จัดหองสอบ ศูนยสอบจะไมทราบวาขอมูลไหนถูกตอง
 กรณีที่ไมเขาใจในการกรอกขอมูล ใหอานคําอธิบายใน sheet “คําแนะนําในการกรอกขอมูล”



ตัวอยางหนาจอที่เพิ่มหองแตละประเภทเรียบรอย



การสงขอมูลหองคอมพิวเตอรที่ถูกตอง

การสงขอมูลหองคอมพิวเตอรที่ผิด


